| DEPARTAMENTO DE_ESTUDOS ESPECIALIZADOS
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1, HISTORICO

0 Curso de Administradores Escolares, iniciado em 1947, amparado
no Decreto Lei n? 8530/46, de conformidade com o art. 39, eapftule II,
Titulo I, desenvolveu suas atividades atd 1955, quando foi criado o -
Departamento de Estudos Especializados, pelo Decreto n?® 6004 de 25.1.58
que ampliou a competéncia do Instituo de Educacdc quanto & Cursos de -
o especializaqao e atualizagdo em diverses Areas e Cursos de pds graduagao
Com a promulgagdo da Lei 5540/68 do Ensino Superior, o D.E.E. perx
, de a competéncia de realizar Cursos de pds-araduacao.
-l De acdrdo com a Lei 5692/71, em smeu artigo 30 que dispod sSbre a
funcao minima exigida para o exercicio do magistdrio em nivel de 19 e
29 graus, e artigo 31 que determina as entidades ascolares que minis-
trarao ésses cursos, o DEE desapareceri como tal.

2. ESTRUTURA GERAL

Cursos em Funcionamento:

| C.1100 ~ Atualizagao em Portugués 2 semestres
C.1200 - Atualizagao em Histdria e Ci-
vismo 1 semestre
C.600 - Atualizagdo em Tecnicas de 2l
fabetizagao 1 semestre
C 1300 ~ Atualizagac em Psicologia 2 senmestres
| C.400 -~ Educagao Pré Primaria 2 senestres
i C 900 -~ Iniciagac & Pesquisa 3 semestre
i C.700 - Curso de Didética de Matemdtica
| Moderna p/a Escola Primaria:
-Curso Regular 4 semestres
~Curso Intensivo 2 semestres
~-Curso de Extensao 1 semstre

Observacao: O Cursoc de Extensio poderd ser prorrogado por mais de 1
semestre conforme as necessidades e Interésse da turma.

3. CLIENTELA ESCOLAR
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e 3.1 - FPormacao
| Professores com formagdo minima ao nivel de 29 grau.

3.2 - Condicoés para Ingresso
. comprovar nivel de formagéo
. Prestar e ou aprovada, com prova de selegio, quando o nimere

de vagas for inferior ac numero de candidatos.

. Atingir o minimo exigido na realizacdo de testes psicoldgicos.
. Pagar a tama de inscrigao.

3. 3 ~ Aplicagaoc profissional
Atualizacédo de contefidos e técnicos de trabalho.




4- QUALIFICAGAO DOS PROPESSORES DO CURSO

~ Professdres com Curso Superior
- Professdores com Curso Pps Normal

5 - ORGANIZACAO ADMINISTRATIVA
Equipe Administrativa:
Coordenadora Geral

Coordenadores dos Cursos
Assistente da Coordenadora Geral

Servicos Administrativos

O D.E.E. conta com uma equipe de 4 funcionirios com responsa-
bilidades definidas.

. Atribuicdo de cada funcionéria

- registro cumulativo do DEE, histOricos, escolaree, matricu-

las e inscrizo, escrituragfo escolar do Curso 700, (material anexo).

- Assentamentos escolares dos Cursos 600, 1100,1200 e 1300,cpn
trdole da efetividade dos bolsistas, atestados das alunas dos referi-
dos Cursos, ficharios. (material anexo).

~ Assentamento escolar dos Cursos 400 e 200, contrdle de efeti
vidade dos alunos dos Cursos referidos, atestados, efetividade dos -
professdres do D.E.E., fichirio, (material anexo).

- Servigo de datilografia em geral.

. Qualificac3o das funcionirias

Curso Ginasial 2
Curso Normal 2

A Secretaria do SEE ndo conta com instalagoés proprias, funcio-
nando junto a Secretaria Geral.

O material do arquivo ative passa para o passivo apds dois anos
de conclusao de cada curso.

O D.E.E. utiliza-se do servigo de Almoxarifado que @ inico para
toda casa.

A Tescuraria do I.F: recolhe diretamente, através da Caixa 301,

a taxa de matricula e de renovagac de matricula dos alunos do D.E.E.,
destinando ac mesmo uma verba preéviamente estipulada, atendendo a re-
lagao das necessidades fornecida pela Coordenadora Geral.

Os alunos do D.E.E. podem utlizar-se da Cooperativa Escolar.

6.~ ORGANIZACAO DIDATICA

O D.E.E. n~3o tem um Departamento Pedagdgico.

0 Servico de Coordenagao Pedagdgica se distribui pelos Conselhos
de Classe de cada Curso.

A equipe de professdraes, com a supervisao do Coordenador do Cur-
so, que @ também o Coordenador do Conselhc de Classe, estabelecem as
diretrizes de trabalho, planejam-no e podn-no em execugio.

Os planos de Cursos constituem os documentos informativos do tra
balho @ ser realizado e as fichas de registro de matefia e os documen-
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tos para avaliagao comprovam o que foi realizado.
O Conslho de Classe do D.E.E. & constituido pelos professdres
de cada Curso @ tém reuniio semanal prevista em cronograma do plano

do Curso,

Além das reunioés semanais,os Conselhos de Classe realizam reu
niao fleral, uma vez por més, com a Coordenadora do D.E.E,

O D.E.E. aproveitap através dos professdres, estudos e pesqui-

o 328 realizadas pelo D.Pedacdgico do Curso Normal,

A selegao dos candidatos aos Cursos do B.E.E. e feita pelo Ser
vigo de Orientacao Educacional, que, também, preta atendimento indi-
vidual a ésses alunos.
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