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1. REESTRUTURACAC.

: 08 servigos biblioteconomicos do I.E. encontram-se em fase de recr-
ganizagao. De ascordo com o planejamento apresentado a Divegac & por ela aprova -
do, reestruturou-se uma melhor manelre para atmder aluncs e professores dasta /
Fscola no que ss refere a livros, :

Considerando a falta de elemento humano especializado € a impossibi
1idade da permata de salas, cricu-se o setor "BIBLIOTECA DO I.E.", com os deparig
mentos "Clemente Pinto® (Central), sala n® 85, no 12 andar; "Florinda Tubino Sam-
paio", sala n® 33, terrec e o "Anexo', 8 rua Jose Bonifacic ne 497, |

_ No momento. o que sofreu malor alteragac fol o 29, que esta merscey
do tods & atengac, & f£im de, mo mais breve possivel, peder reinicier suas atividg
des normais. :

0 trebaiho de unido destas bibliotecas & exaustivo, vistc a selegan
de igdo o material bibliografico para ggds departemento, de acorde com o leitor.
Fste trabalho consta da mudsnga do ne de registro, classificagao, enfim do ne de
chamada no cartéo de registro, no bolso, ma ficha de emjréstimo e jogo de fichas
de cada livro. :

0 respectivc regulamento enconira-se ainda em estudo, mas, breve sg
ra publicado. '

. ORGANIZACKQ ADMINISTRATIVA E PESSOAL.
Ficou assim constituidas

, Coordenagao geral ~ biblictecaria Ceiia Ignez Piccoli
1. Departemento "Clemauie Finlo" «
Coordenadora = Biblictecaria Scnia B.B. de Oliveira
2.1.1. Manha =- Prof . =hibliotecaria = Gladis Krug - respensével
= Prof, a disposigao - Cleci de Abreu Silveira
2.1.2. - Tarde - Bibliotecaria ~ Sonis B.B. de Oliveira
- Bibliotecaria = Ledr ua _
~ Prof ,~biblictecaria = Mariene Tochebto = re.,pcn.,avei
2.1.3. Noite - Aux. fle disciplina -~ Marle de L. Simces ~ responsavel
~ fux. de disciplina -~ Darcy Mandonga
2.1.4. Servente - Eva Ferraz
2,2, Departementc "Fiorinda fublno Sswpalc” -
- Coordemsdora - Biblictecaria leds Julius
2.,2.1. Manha ~ Prof, a disposigac - Maria iuyeflia Duiva - respunsavel
2.2.2. Tarde - Prof. a dlsposigac - Juaquima Rosa - responsével
2.2.3., Servente = Zaida Teixeira da Silva

2.3, Depariamentc "Anexo"
- Coordenadora - Prof .~bidliotecaria ina Maria Centenv Herimam, .

a Unica atendente e responsavel pelos dois turmcs: monha € tards.
2.3.1. Serventes - Neuza Silva Lims e Ana Maria Martius de Almeida..
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3. HOR{RIO DE FUNCIOWAMENTO.

3.1. Departamento "Clemeate Pinto"

3.1.1. Manha - das O7h45min as 12h20min

3.1.2. Tarde - das 13h00 as 18h00

3.1.3. Noite - das 18h00 as 23h15min

3.2. Departamento "Florinda Tubino w

3.2.1. Manha ~ das C8hCO as 12h00

3.2.2. Tarde - des 13h00 s 17h00

3.3, Departamenta "Angxoc"

3.3.1. - Manha - 32, 48 e 68 feira - das O8hO0O as 12h00
'3.3.2, Tarde ~ 2% e 58 feira - das 13h00 s 17h00
3.3.3. Sebados - das 08h00 as 1030min

4. ATENDIMENTO EM GERAL.

4.1, Departemento "Clemente finto".

Atende @odo o 1¢ grau & partir da 52 séris, o 20 grau, professores,
aluncs e funciomarios da Escola, Possul um catalogo dividido por sutor, titule,
assunto e serie, que deva ser consultado pelos ususrics da Biblicteca, para 4
maior rapidez ¢ racionalizagao do trabalho de busca do material solicisade.

4.2, Departemento "Florinds fubipe Sampale” . :
Atende 18, 28, 32 ¢ 42 series do 19 grau.
 4.2.1. Propicia consultas, 1nituras, hora do conto.
4.212. Para melhor atendimento as gonsultas W de grupcs maiores de aiu -
nos, solicite-se acs professcres ou ao coordenader do grupo que vira 8 Bi-
_ blioteca informar previamente o die , hora e assunto.
4.2 .2 .1. Para 1sto, ha um cronograme que deve ser preenchido peloq professores, para
marcar & hora do conto e das consulias. :
4.2.2.2, Além deste horario do cronsgrama, qualquer alugo ou prgfgssor pode freqlen~ ‘
ter a bibliotecg,sempre que achar necessaric, dependendc das ‘urmas  qué
: estiverem ocupando a mesma.
42,3, O Grupe tera O0h4Smin pars fager & sua consulta. Casc nao estaja mercads cue |
. - tre gruope, este'pcdarﬁ permagecer pelo tempo que necessitar.
kR 4o A consulta deve ser distriduida a peqimm;s grupos de alunca, no maxiuo 6, em hg
rarios intercaladus, ¢onsiderandc a escassez de material. :
4.2.5. Os {tens a serem cousultadcs deven ser dados e explicad»;u pelu pi'o.fes::o*«: de,
classe aos alunos. s
4.2:.6. 0 afwmos dcvu comparecer a Bibliotaca munidos de cadernc, lapL& e borracha.

'L ;. P Departumto "ARGXG"
Mantém as mesuas carac uﬁl"iobl"&& d mecmos serviges do doperiamen

"Florinda Tubino Sempaio”. : = |
Gidedy A pmf«-hibliotecériap respunzszivel,._ esta, atuglmenls, :,‘:'ganizancm, tembem, - ©
setor TAUDIOVISUATL! '



5, EMPRESTIMO. ,
A Biblioteca do I.E. mantem dois tipos de empré’stimo: para sala de auls

¢ domiciliar. Para usufruir destes empréstimos, basta inscrever-se, preanchendo/
uma fiche, trazendo uma foto 3X4 e a colaboragao de (710,00,

5.1. Enprésting pera sala de sula-

5.1.1, Os livros da secgao de Referencia(dicionarios, enciclopedia.s, atlas) sao de
exclusiva utilizagao na Biblioteca e em alguns cascs na sala de auls; €,
entao, scb a responssbilidade do professor.

5,1.2. O material usado em aula deve ser devolvido sempre 10 minutos antes do t.ermi-.
no da ultima aula.

5.1.3. Todo o material nao devolvido até o horaric estipylado ficara sob a responsabi
lidade do professor que o retirou.

5.1.4. Permite-se & tode o profesor que deaajar, devidemente inscrito, levar aug 15
livros para a aula. Este, poren, deve solicita-los com antecedéncia,e /
no ‘momento da retirads, assinar todos os cartces dos livros retirados.

5.2 m domiciliar. £ feito a todo o professor, duno ou funcionario ins -

crito. Este emhrcstimo exige uma dinamics que deve ser gbedecidg: ne de
inscrigao, a.saiaatura do cartao do livro e anotagac do n? de registro do 1i-
vro retirado.

5.2.1. As cbras de consulta e leitura em prazo de 2 e 10 dias respectivamente, com
direito a renovagaa, caso nao estejam sendc procnradas por outre leiter.

5.2.2. As cbras reeorvadas pelos professorea, pera trabalhos, sao congeladas e seu
mﬁm sera saspenso enquanto durar o trabaliho.

5.2.3, Leitores em débito com a Biblioteca nao terao direito a move emprestimo antes
de prestar contas ao biblictecario.

5.2.4. Para leitores com livro em atraso, sera suspenso o emprestimo tantos diss com
forme o atraso.

6. RECOMENDACORS.

6.1. A Bibliotece € locel de estudo, por isto o ambiente deve ser trangliile e calmo,

exigindo-se siléncio.

6.2. Nao sera permitida a entrada de pesscas com pasias, bolsas, livres, pacobes.

6.3. Toda a obra perdids ou danificada devers ser substiftuida ou psgo o valer atual

da mecma. :

6.4, Nao serac permitidas reunides de professores € alunos no recinto da Biblioteca,
nem mesmo reunices de estudo em grupo, devids a falta de selinhas especiais
para este tipo de trabalhc.

6.5. 0 Catalogo Geral das cbras encontra-se no Departamsnic "Clemente Pinto" e reco=
menda~se que seja comsultadc,
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