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V o$tsuNro: 
cArrA BscoLAR

Obie e Campo de APlicaqaq

Esta Norma ten Por objetivo
organizagio da Caixa Escolar
mentar suas atividades.
Apl-ica-se a todas as escolas
pGbtica estadual.
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2. Def ini efos

2.L

2.2

Para os fins
as s eguintes

Caixa Eecolar

deeta Norma sio adotadas

defiaig6es:

z 6 o Betor especifico
da adninistragio fioan
ceira doe recursos co

Iletadoi pelae coatri
buig6eo da comuoidade E

rede pGUlica de eetabe
Lecimentog de eoSioo.

Setor Central: -e o coBs tituido Por um

Srupo de elementos Pe!
teocentea 80 DAE r colo

fuog6es pre



2.3

2.4

3. Desenvolvimento

3.1

3.2
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iten 3.5 derta Norm8.

Setor Regional: 6 o conatituido por
um grupo'de elementoe
pertencentes a DErcom

fung6es preacritae no

iten 3.6 degta Norua.

Setor Operacional: aopr6prioCPM,
com fuog6es preg
critas uo iteu 3.7
deeta Norma.

Cona ti ruig;o
3.1.1 Setor Centu.al
3.1.2 Setor Regiooal
3. 1.3 Setor Operreiooal

Sr.rbord ioaglo
3.2.1 O Setor Ceatral gubordina 8e

ao DAB/SEC.

3.2.2 O Setor Regioual subordina- ae

i celegacia de EducagIo.
3.2:3 O Setor Operacional subordina

-Ee ao Circulo de Paig e Mea

trel das Escolae.
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3.3

3.4

3.5
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,Relacionamento

3.3.1 O Setor Central mantera reta
cionamento com os demais De

partanentos da SEC.

Principais func6es da Caixa Escolar

3.4.L Proporcionar a ParticipagEoda
familia na Escola.

3.4.2 Atuar como eLemento de

1io e comPlementagio da

ni s tragio es co 1ar .

3.4.3 Auxiliar a5 instituig6ee ag

s is tenciais exis tentea oa Es

coLa.
3.4.4 Coletar as contribuigoeg

Prover outros recuraoa
sirios A conpleurentagio
nutengio e funcionamento
Escola.

Principais fuoc6ea e reeponsabilida
des do Setor Uentrat

3.5.1 Eetabelecer diretrizee Para
mobilizagio e uti'L Lzagio de

recurcoB financeiros.

aux 1

admi

e

neceS

da ma

da
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3.6

3.5.2

3.5.3

3.5,4

1.6.4

ourl73
N9 OO7IDAE

Manter sistema de controle
vio cagaz de identificar sr

g5ea.
Proceder auditorie em todos os

niveis acompanhando as opera
g6es contiueis desde sua ori
gem.

Redietribuir os recursos finag
ceiros objetivando o bem-estar
do escolar e a nelhoria das

coodig6es da Escola.

Pre
itua

Principaie fuoc6eg do Setor Regional

3.6.1 Fazet cumprir aa diretrizeg do

3.6,2
Setor Central.
Controtar aa operag6eB contA
beig, atrav6s da aa6liae dos

betaocetea das Eacolag.
Examlnar docuuentog origiaaie,
livrog c coutta, coEpatibili -
zaodo-o.J cou o extrato flnea-
cciro.
Reneter., quando eoli.citado o 4o

Sctor Central da Ceixa Egcolar
uu denoa!trativo da aituegio

3.6.3
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3.7

Pree cr i c6es

4.L Dae

a)

cootr ibui96es
A couEribuigio
lar a dever de

doe atuaos
para a Caixa Eeco

our/73
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f inanceira das Escolas de 8ua

jurisdigio.

Principais funQ5es do Setor Operacio

nat

3.7 .L

3.7.2

3.7 .3

3.7,4

3.7 .5

Planejar a utilizagZo dos re

cursos da Caixa Escolar.
Executar t-ecnicas conerciais e

adninistrativas nas transag6es
comerciais e de servigos.
Elaborar balango mensal que

ficar-a na Tesouraria do CPH t

A disposigio da auditoria de

6rgios competentes.
ilanter em dia os livros de es

crita dentro da forma Previa
ta em Lei.
Arrecadar e cootrolar dinhei
ro e tituloe de quatquer Batu

reze licita.

4.
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dag Eacolar Pfiblicac do Estado e 89

ti f eita de acordo coln o Aoexo I ,

desta Norua;
b) O recolhimeoto das contribuig6es de

ver-a ter feito pref erenc ialmeute

c)

atrav-ea da rede banciria ou direta
u,ente pel.o es tabeleciEento;
O estabeleciuento de ensiuo dever6
fornecer reciboa ou carn6e I cono

conprovante das contribuig6ee f"!
tas pelo aluno;
O CPM poderi ieeatar os alunog ca

reotes que comProvareE a imposeibi
lidade de coEtribuir;
Og aluaoa csrentear beu como aeua

familiaree, poderio aer solicitados
a pregtar servigos tra escola.

valor dac contribuig6ee:
O valor de cootribuigio anual Para
a Caira Escolar Poderi terr ao u6ri
Dor lgual I ua calirio ninimo regio
nal;
Aouelucute, a SeercEar

.--gio envieri Ea elcolag

d)

e)

Do

a)

ia de Educg

une Tabela
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conteDdo o valor dar coutribuig6es '
de acordo com a cituagio s6cio-econ
mica do cBcolar.

4.3 Do dep6sito daa coatribuig6ee:

a) Cada estabelecimeuto de.ensino dev

r'a depositar ua rede banc-aria, at
o dia 5 (crinco) do m6s seguinte,
total arrecadado no mEs anterior;

b) Nas localidades onde nio houver agEn

cia banc6ria, <l8 estabelecimentos fi
cam dispensadog da erigGncia d

ltem anterior.

4.4 Da utiLizagEo doa recursos:

4.4.1 O Diretor do eetabelecimeoto de

eneino seri o executor das des

pesas e o respoosivel pela ade

quada utilizagio dos recurBoB ,

aolidarianente com o Preaident
do Circulo de Paig e Hestres.

4.4.2 Oa recuraos da Caixa Eacolar 8e

rio des tinados:
502 para Eanuteagao e cooserva
gio do eBtabelecimento;
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502 para assistEncia ao educan
do, nio necessariamente para
alunos do mesrno estabeleciuen-
to.

5. Distribui E.9

Gabinete do Secret6rio
t

Supervisoeg
Departamentos
Coordenador ias Regionais
Delegacias de Educagio
Grupos de TrabaLho Oficializados

2('t o

UAURO

SECRETfi,RIO

COSTA

DE EDU cAq

DRIGUE

Io E c

,l
)

IL

s

U
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