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Esta Norma tem por objetivo definir a
organizagao da Caixa Escolar e regula
mentar suas atividades.

Aplica-se a todas as escolas du rede

publica estadual.

2. Definicoes

Para os fins desta Norma sao adotadas

as seguintes definigoes:

Caixa Escolar: e o setor especifico

da administragao finan
ceira dos recursos cO
letado; pelas contri
buigoes da comunidade a
rede publica de estabe

lecimentos de ensino.

Setor Central: e o constituido por um

grupo de elementos per

com

fungoes prqu;ffif FQ
&




3.

Desenvolvimento
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item 3.5 desta Norma.

Setor Regional: e o constituido por

um grupo de elementos
pertencentes a DE,com
fungoes prescritas no

item 3.6 desta Norma.

Setor Operacional: e o proprio C P M,

com fungoes pres
critas no item 3.7

desta Norma.

3.1

Constituigao
3.1.1 Setor Central
3.1.2 Setor Regional

3.1.3 Setor Operacional

Subordinagao

3.2.1 O Setor Central subordina - se
ao DAE/SEC.

3.2.2 O Setor Regional subordina- se
a Delegacia de Educagao.

3.2.3 O Setor Operacional subordina
-se ao Circulo de Pais e Mes

tres das Escolas.
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Relacionamento

3.3.1

0 Setor Central mantera rela
cionamento com os demais De

partamentos da SEC.

Principais funcoes da Caixa Escolar

Proporcionar a participagao da
familia na Escola.

Atuar como elemento de auxi
lio e complementagao da admi
nistragao escolar.

Auxiliar as instituigoes as
sistenciais existentes na Es
cola.

Coletar as contribuigoes e
prover outros recursos mneces
sarios a complementagao da ma
nutengzb e funcionamento da

Escola.

Principais funcoes e responsabilida

des do Setor (Central

3.5.1

Estabelecer diretrizes para
mobilizagao e utilizagao de

recurszos financeiros.
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Manter sistema de controle pre
vio capaz de identificar situa
goes.

Proceder auditoria em todos os

niveis acompanhando as opera
goes contabeis desde sua  ori
gem.

Redistribuir os recursos finan
ceiros objetivando o bem-estar
do escolar e a melhoria das

condigoes da Escola.

Principais fungoes do Setor Regional

3.6.1

Fazer cumprir as diretrizes do
Setor Central.

Controlar as operagoes conta
beis, atraves da analise dos
balancetes das Escolas.
Examinar documentos originais,
livros e contas, compatibili -
zando-o0s com o extrato finan-
ceiro.

Remeter, quando solicitado, ao
Setor Central da Caixa Escolar

um demonstrativo da situagao
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financeira das Escolas de sua
jurisdigao.

3.7 Principais fungoes do Setor Operacio

nal

3.7.1 Planejar a utilizagao dos re
cursos da Caixa Escolar.

3.7.2 Executar tecnicas comerciaise
administrativas nas transagoes
comerciais e de servigos.

3;7.3 Elaborar balango mensal que
ficara na Tesouraria do CPM ,
a disposigao da auditoria de
orgaos competentes.

3.7.4 Manter em dia os livros de es
crita dentro da forma previs
ta em lei. A

3.7.5 Arrecadar e controlar dinhei
ro e titulos de qualquer natu

- -
reza licita.

4., Prescricoes

4.1 Das contribuigoes dos alunos
a) A contribuigao para a Caixa Esco

lar e dever de todos os alunos
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b)

c)

d)

e)

Do
a)

b)
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das Escolas Publicas do Estado e se
ra feita de acordo com o Anexo I ,
desta Normg;

0 recolhimento das contribuigoes de
vera ser feito preferencialmente
atraves da rede bancaria ou direta
mente pelo estabelecimento;

0 estabelecimento de ensino devera
fornecer recibos ou carnes, como
comprovante das contribuigoes fei
tas pelo aluno;

0 CPM podera isentar os alunos ca
rentes que comprovarem a impossibi
lidade de contribuir;

Os alunos carentes, bem como seus
familiares, poderao ser solicitados

a prestar servigos na escola.

valor das contribuigoes:
0 valor da contribuigao anual para
a Caixa Escolar podera ser, no maxi

mo, igual a um salario minimo regio

nal; :
Anualmente, a Secretaria de Educa
¢ao enviara as escolas uma Tabela
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Do

a)

b)

Da

4.4.1 O Diretor do estabelecimento de

4.4.2 O0s recursos da Caixa Escolar sge
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contendo o valor das contribuigoes ,
de acordo com a situagao socio-econp|

mica do escolar.
deposito das contribuigoes:

Cada estabelecimento dg‘ensino deve]
ra depositar na rede bancaria, ate
o dia 5 (cinco) do mes seguinte, o
total arrecadado no mes anterior;

Nas localidades onde nao houver agen|
cia bancaria, os estabelecimentos fi
cam dispensados da exigencia do

item anterior.

utilizagao dos recursos:

ensino sera o executor das des|
pesas e o responsavel pela ade!
quada utilizagao dos recursos ,
solidariamente com o Presidente

do Circulo de Pais e Mestres.

rao destinados:
- 50% para manutengao e conserva

¢ao do estabelecimento;
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- 50% para assistencia ao educan
do, nao necessariamente para
alunos do mesmo estabelecimen-

to.

5. Distribuicao

Gabinete do Secretario
Supervisoes
Departamentos
Coordenadorias Regionais
Delegacias de Educagao

Grupos de Trabalho Oficializados

MAURO COSTA RODRIGUES
SECRETARIO DE EDUCAGAO E CULTURA
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