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ANTECEDENTES HISTORICOS DO COMPUTADOR- Se tentarmos encontrar a origem das md-
quinas de calcular sem sermos rigorosos demais quanto as caracteristicas exigidas para que um apare-
Iho se enquadre nesta categoria, podemos retroceder vdrios milhares de anos, até o instrumento mais
elementar destinado a facilitar os cdlculos: O ABA CO (por volta do ano 2.000 A.C. na China), que
apesar de sua antigiiidade ainda continua sendo utilizado em alguns paises da ASIA.

Virias outras maquinas foram sendo desenvolvidas, mas nenhuma delas superou em engenhosidade
a MAQUINA ANALITICA de BABBAGE.

O matemdtico inglés CHARLES BABBAGE pode ser considerado o verdadeiro percursor dos mo-
dernos computadores digitais. Em meados do século XIX, idealizou um engenho mecénico chamado
de MAQUINA ANALITICA, cujos principios sdo os mesmos dos atuais computadores.

Esta maquina projetada entre 1820 e 1840, possuia uma unidade aritmética capaz de somar e multi-
plicar, uma meméria capaz de armazenar até 1.000 nimeros de 50 digitos em base de 10, dispositivos
de entrada e saida (E/S).

Teve como colaboradora ADA BYRON , que fez anotagdes a respeito da MAQUINA ANALITICA,
de onde provém a maioria das informagGes que temos a respeito deste projeto. Entre estas anotagdes
um logaritmo descrevendo uma seqiiéncia de operagdes necessdrias para calcular niimeros por meio
de MAQUINA DE BABBAGE. Este logaritmo pode ser considerado o primeiro programa de compu-
tador,

As idéias de BABBAGE estavam muito a frente do que podia realizar a tecnologia do século XIX,
por este motivo, a MAQUINA ANALITICA nunca mais foi construida. Entretanto, suas idéias foram
retomadas cerca de 100 anos depois, quando o0 MARK I foi projetado e construido, onde muitos dos
principios da MAQUINA ANALITICA foram aplicados.

A construgdo das méquinas de cartdes perfurados foi iniciada em 1885, e foram utilizados no
recensiamento de 1890 com grande sucessos. Essas mdquinas ap6s algumtempo foram aperfeigoadas
e liveram suas aplicacoes diversificadas.

OS PRIMEIROS COMPUTADORES

Durante as décadas de 30 e 40, devido a segunda Guerra Mundial, houve um grande avango
tecnolégico, fruto de um drduo trabalho de pesquisa.

Duas méaquinas merecem destaque: O MARK I e o ENIAC.

O MARK I foi construido entre 1937 e 1944 ¢ era baseado em Principios eletro-mecénicos (RE-
LES), 0 que o caracterizava como um computador, é que ele podia executar uma seqiiéncia qualquer
de cdlculos descritos por uma seqiiéncia de instrugdes, ou seja um PROGRAMA.

No projeto deste computador muitas idéias de BABBAGE foram implementadas, o que torna prati-

camente realizado o sonho de BABBAGE a MAQUINA ANALITICA.

Q ENIAC é considerado o primeiro computador eletrdnico construido entre 1943 e 1946 por uma
equipe liderada por JOHN ECKERT, usava VALVULAS ELETRONICAS ao invés de relés ou dispo-
§itivos mecénicos.

Este computador tinha 18.000 (dezoito mil) vilvulas, pesava 30 toneladas e utilizava um sistema de
Numeragé@o bindrio para a realizagdo e calculos.

As condigBes eram precérias, ele, durante sua operagfo queimava em média, uma vélvula acada 6
minutos. A sua programacdo era feita por fios, o que dificultava a elaboragdo e implementag@o do
programa,

Entretanto o sistema possuia vérios acumuladores de memoria capaz de armazenar 10 digitos cada
e cra capaz de efetuar uma multiplicagfio de 2 niimeros de 10 digito em apenas 1/40 segundos.

Para manter-se em funcionamento, o ENIAC precisava de 5 técnicos, mas era capaz de fazer num s6
dia o trabalho de 300 dias feitos por vérios homens.

A partir do ENIAC, temos a computagao eletrbnica propriamente dita. Os computadores a partir de
entdo podem ser agrupados em geragdes.
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PRIMEIRA GERACAO ( VALVULAS) DECADA de 30 e 40- A primeira geragio incluia computado-
res, construfdos com vélvulas termoidnicas a vdcuo, que foram os “MASTONDONTES” dos compu-
tadores. Ocupavam um volume equivalente a vdrias salas e hoje estdo extintos. Os computadores
desta geracdo, a pesar de eletronicos usavam muitos dispositivos eletro-mecénicos, como relés. Suas
vilvulas levavam tempo até que esquentaram ¢ gastavam muita energia elétrica.

Estes computadores eram frageis, com vélvulas de vidro e filamentos bem finos, mas ao mesmo
tempo pesavam vdrias toneladas. Sua manutengao era cara € sua programagdo era feita ligando-se fios
ou, em modelos mais aperfeicoados, por cartSes perfurados. Todo circuito era interligado por quild-
metros de fios instalados manualmente. Apenas uma das mais de 15.000 vélvulas que esta maquina
tinha era maior ¢ consumia mais energia do que muitos microprocessadores de hoje em dia.

SEGUNDA GERACAO (TRANSISTORES) DECADA de 50- Com a invengdo do TRANSISTOR,
uma versio em estado sélido (sem um meio gasoso ou vicuo entre seus elementos) da antiga valvula,
0 tamanho dos computadores passaram a ser cada vez menores, a produgdo de transistores em escala
industrial, fez com que eles passassem a custar muito pouco. Além de menores e mais baratos do que
as vdlvulas, os transistores consumiam muito menos energia elétrica, eram muito mais répidos ¢ néo
precisavam esquentar antes do funcionamento. Os transistores eram muito menos frageis do que as
vilvulas pois eram encapsulados numa caixa metalica compacta. Por suas caracteristicas fisicas ¢
elétricas o transistor era menos sujeito a defeitos e isto possibilitou montagens de grandes circuitos em
placas compactas e de fiagdo impressa, o que diminuiu a poucos metros a extensoes de fios.

Usando transistores, os computadores atingiam velocidades da ordem de MICROSEGUNDOS.
S6 para ter uma idéia 1 MICROSEGUNDO equivale a 1 segunde dividido por 1 milhdo.

TERCEIRA GERACAOQO (CIRCUITOS INTEGRADOS) DECADA de 60- Com a evolugdo da
tecnologia de construgio de transistores e da microeletrdnica, foi possivel fabricar todo um circuito
numa tinica pastilha cristalina, assim um circuito completo ¢ processamento pode ser montada numa
pequena e fina pastilha quadrada com menos de 5 milfmetros de lado. Dentro de um circuito integrado
de um computador desta tecnologia, € possivel caber carga de 10.000 transistores.

QUARTA GERACAO (CIRCUITOS INTEGRADOS DE ALTISSIMA ESCALA) DECADADE 70 ¢
80- Ainda sendo aperfeigoados, estes computadores prometem até ¢ ano 2.000 ser 400 vezes mais
baratos e com velocidades de processamento 4.000 vezes maior. Nesta geragio temos a formagio de
microprocessadores o que foi um passo para o futuro, com isto surgiram os microcomputadores que
" por sua vez tiveram com isto 0 seu tamanho reduzido, mais leves e dominaram o mercado de informatica.

QUINTA GERACAO (BIOCHIPS) DECADA de 90- Os computadores desta gerago ainda estdo em
pesquisa laboratorial, estes equipamentos serdo capazes de reconhecer a voz humana, as impressdes
digitais da mao e etc.

CARACTERISTICA BASICA: A caracteristica bdsica de um microcomputador € a utilizagao de
tinico circuito integrado para o processamento dos dados. O MICROPROCESSADOR.

BIOS: BASIC INPUT OUTPUNT SYSTEM.

Sistema Biésico de Entrada e Saida. '

- O BIOS faz a checagem inicial do equipamento € seus periféricos, testa toda a memdria para ver se
hd algum problema de HARDWARE, caso tenha o equipamento emite mensagens na tela indicando
quais os problemas.
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MEMORIA PRINCIPAL RAM- RANDON ACESS MEMORY - Meméria de Acesso Rand6mico
(ndo seqiiéncial), esta memdria € a meméria de trabalho do USUARIO, ou seja, é a meméria na qual o
usudrio carrega os programas que vai trabalhar, cria documentos, textos, etc., a capacidade desta me-
méria é definida pela configuragio do equipamento em uso, varia de um equipamento para outro. Esta
meméria é volatil, ou seja, é criada no momento que ligamos o equipamento ¢ damos 0 BOOT e é
perdida em caso de RESET, ou queda de energia. ‘

MEMORIA DE LEITURA E GRAVACAO, conjunto de circuitos eletrénicos onde sfo armaze-
nados temporariamente os dados e programas que estdio sendo processados.

MEMORIA PRINCIPAL ROM - READ ONLY MEMORY- Meméria somente de leitura, esta
memaria é a meméria que ja vem instalada no equipamento, € criada pelo fabricante, e de acordo com
a sua versdo influi muito no prego do equipamento, € com esta que o equipamento, € com esta que o
equipamento se autogerencia, todas as mensagens que aparecem na tela vem tem relagéo ao
HARDWARE (problemas, erros, etc.), provém da ROM, BIOS- ROM.

MEMORIA SOMENTE DE LEITURA, conjunto de circuitos eletrdnicos que contém programas
que s#o utilizados para controles internos do micro, geragdo de caracteres no video, leitura e gravagio
em disco, etc.

Tem a fun¢fio de armazenar por tempo indeterminado os programas , documentos, etc. Criados e de
uso do usudrio. Ex.: Discos, fitas, etc.

O sistema bindrio, embora mais trabalhoso para as contas na ponta do ldpis, € perfeito para o com-
putador, que funciona a base de duas grandezas, positivo e negativo. Assim como o cédigo MORSE
representa niimeros e letras por sinais elétricos, € possivel representar qualquer coisa pelo mesmo
processo dentro do computador. O computador se vale geralmente de um grupo de oito pulsos elétri-
cos para cada niimero a ser representado. Um pulso sozinho é denominado BIT. Os oito pulsos agrupa-
dos formam o BYTE.

O Byte ¢ a representacio interna de todos caracteres e cédigos de controle, cada c6digo € represen-
tado segundo regras pré-estabelecidas. Basicamente sdo trés: ASCII, BCD e EBCDID, Estudaremos
somente a tabela ASCII que se refere aoc PC. ASCII sdo na realidade 128 caracteres, com cédigos de
sinais de 0 a 128. Nosso conjunto de caracteres do PC tem o dobro, incluindo os cédigos decimais de
128 até 255. Em geral, estes c6digos maiores, que comp&em a outra metade, sdo chamados caracteres
ASCII estendidos. A metade ASCII de nosso conjunto de caracteres tem siginficado e definig@o que
vio além da familia PC. E um cédigo universal usado pela maioria dos computadores e outros equipa-
mentos eletrdnicos, nio hd regras para esta metade de 128 até 255, e estes caracteres foram especifica-
mente criados para os computadores PC’s.

As informagdes sdo tratadas pelo computador na forma bindria, ou seja, sé podemos assumir dos
valores (0 e 1). As combinagdes desses dois valores (BITS) formam o BYTE.

Um BYTE sdo oito BITS unidos numa tnica unidade. OS BYTES s&o as principais unidades préti-
cas de dados em um computador. Na matemdtica das combinagSes temos oito digitos (BYTS) e cada
um pode ter 2 formas (0 e 1) entdo o nimero de combinagfo distintas possiveis em um BYTE é 2
elevado a 8 poténcias que totaliza 255 mais uma de paridade, (PARIDADE ¢€ o controle de erro na
utiliza¢fio do BYTE), logo hd 255 combinagdes diferentes que um BYTE pode assumir.

0= Desligado.

I=Ligado.

Bits elevado as poténcias
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As unidades 16gicas dos computadores podem variar de acordo com sua configuracéo, mas a maio-
ria dos equipamentos vem configurado para reconhecer cinco unidades, veja a seguir:

A- Disco Flexivel- Disquete.

B- Disco Flexivel- Disquete.

C- Disco Rigido- Winchester

D- Disco Rigido- Winchester

E- Disco Rigido- Winchester.

MODOS DE TRABALHO

MODO DIRETO- Neste modo nés trabalhamos com o DOS (comando do DOS), aparece o
especificador de unidade (unidade padrdo), ndo podemos navegar na tela somente avangar e retroceder
na linha, nio podemos rolar telas e ndo podemos trabalhar gréficos.

N6s operamos neste modo toda vez em que ligamos 0 micro € carregamos o DOS, ou seja, toda vez
em que damos o BOOT, porque neste momento € feita a transferéncia do DOS residente em disco para
a meméria RAM, e com isso permite para nds usar a meméria em MODO DIRETO.

MODO PROGRAMADO- Neste modo néds trabalhamos com os PROGRAMAS APLICATIVOS
(jogos, editores de textos, linguagens de programagcio, planilhas eletrdnicas,

SISTEMA DE NUMERACAO BINARIA

Como nés para tudo temos as unidades de medidas para ter uma nogdo de quantidade e valor,
também temos na computacio suas unidades, em vez de usarmos Kgs, Lts, Mts, nds usamos unidade
que sio controladas de acordo com a quantidade de caracteres (letras) que sdo gravadas em disco.

BEL coasssmsmsmmmmammnessns Representa um pulsos magnéticos

BYTE.....cooiniiiricenens Representa um conjunto de 8 Bits, o conjuntos
destes Bits forma um caractere, (caractere = letra).

KBITE=KB ............... 2 elevado a 10 poténcia, = 1024 Bytes.

MEGA BYTE = MB.... KB * KB, 1024 * 1024 - 1.048.576. Cerca de um milhdo de bytes de
Armazenamento.

GIGA BYTE = GB...... MB * MB, 1.048.576 * 1.048.576 = 1.048.576.000.

Cerca de um Bilhdo de Bytes de armazenamento.

CONCEITOS DE ALGUNS TERMOS

ACIONAR DE DISCOS- Um dispositivo que permite a leitura e a gravagio em discos. O acionar
de discos consiste em um motor que faz o disco girar em um cabegote magnético mdvel que 1€ e
grava.

AMBIENTE- Uma 4rea de RAM que o DOS usa para armazenar varidveis.

ARQUIVOQ- Um programa, pode ser também o nome de um comando que tenha 0 mesmo nome do
arquivo. Ex. DISKCOP.

ARQUIVO CONTINUO- Um arquivo cujo os blocos de dados estéio todos préximos uns dos

outros em um disco. )
ARQUIVO FRAGMENTADO- E um arquivo separado em partes, cujas as partes se encontram
em virias posi¢des em um disco.
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ARQUIVO OCULTO- Um arquivo que néo pode ser visto na listagem do diretério.

ARQUIVO DO LOTE- Um arquivo de texto que contém comandos do MS- DOS. Os arquivos de
lote possuem sempre extensdo BAT.

APLICATIVO DO SISTEMA - Arquivos usados somente pelo MS-DOS.
APLICATIVO- Programa especifico de aplicagiio em alguma drea de atividade.

AUTOEXEC.BAT- Arquivo de lote que é automaticamente executado quando vocé inicializa seu
computador.

BACKUP- Também conhecido como COPIA DE SEGURANGCA ou COPIA RESERVA. Significa
uma cépia fiel do conteiido de um disquete ou winchester, por meio de um comando especifico.

BIT- A menor unidade de meméria, consiste numa chave liga e desliga. Um bit € 1/8 de BYTE.

BYTE- Conjunto de 8 Bits. A combinagfo de 8 bits acessos ou apagados possibilita a representacao
de um BYTE de qualquer letra, niimero ou caractere especial.

CARACTER- Também usado como CARACTER ou CARACTERE. E qualquer letra, néimero ou
sinal grafico que temos condiges de colocar no monitor do computador.

ALFABETICO- Uma das letras de A até Z.
NUMERICO- Um dos nimeros de 0 até 9,
ESPECIAL- (,), -, +, e outros.

COMANDO- A forma com a qual nos comunicamos com os programas e o computador. Pode ser
expresso por meio de pequenos programas, como DIR ou por teclas ou combinagdes de teclas pressi-
onadas, como CTRL + BREAK.

COPIA RESERVA - Uma cépia de um arquivo ou disco que possa ser usado no caso da original ser
danificada.

CPU- A “caixa”de micro onde encontram as placas eletrfnicas, 0s microprocessadores, etc. Eo
préprio computador. Os acionadores de discos sédo embutidos na CPU.

CURSOR- Sinal luminoso piscante (Interminente) que aparece na tela indicando o local onde ird
aparecer o caractere que serd digitado no teclado, ou ainda uma op¢do em caso de MENUS.

DEFAULT- Valor assumido automaticamente quando néo se especifica previamente uma determi-
nada informaggo.

DIRETORIO- O fndice de um disco ou disquete. Este pode conter SUB-DIRETORIOS.

DISCO- Meio de armazenamento de dados do computador, para posterior remogéo e/ou recupera-
¢d0. Pode estar na forma de disco flexivel de 5 1/4" ou 3 1/2" (polegadas) ou em disco rigido
(Winchester).
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DADOS DO SISTEMA - O disco ou disquete mestre que contém o sistema principal de um progra-
ma.

DISCO RIGIDO- Disco de maior capacidade, fixo no computador, WINCHESTER.
DISCO VIRTUAL- E a simulagdo de um disco na meméria através de comandos especificos,
somente indicado para micros com memédria estendida, ou scja, memdria RAM acima de 1 MB, muito

mais ripida que o disco rigido pois nio possui dispositivo cletrénicos para acesso.

EDITOR DE TEXTOS- Um programa especifico, indcpendente ou embutido em outro sistema,
como o EDIT do MS-DOS, usado para aplicagdes especificus com textos.

EXTENSAO DO NOME DO ARQUIVO- Complemernto do nome do arquivo, com geralmente 3
letras apés um ponto, depois do nome do arquivo. Normalhnente indica o tipo de arquivo.

FORMATACAO- Processo de separagio eletrdnica de um disquete virgem, por meio de um co-
mando especifico, para uso com seu sistema.

HADWARE- Parte eletrdnica e mecanica de seu compulador. O equipamento de um modo geral.
IMPRESSORA- Equipamerito de impressao.
INTERATIVO- Capaz de fazer perguntas e atender respostas.

INTERPRETADOR DE COMANDOS- A parte do MS-DOS que 18 os comandos, descobre a
posicdo dos programas ¢ os indica.

MEMORIA- Dispositivo de equipamento, que pode anmazenar os dados criados no computador,
durante sua oper:cio.

MENU- Uma lista de opgdes que um programa apresenia na tela.

MENSAGEM DE ERRO- Mensagem emitidas pelo programa, quando o usuério/programador
Cometem algum erro de digitagiio.

MONITOR- E o video, a tela do computador.

MOUSE- Um dispositivo de HARDWARE épel’ado cont as mios utilizado para mover O cursor na
tela.

NOME DO ACIONADOR- Nome do drive que esta sendo usado.

NOME DO ARQUIVO- Ele deve ter no méximo 8 caructeres, quando trabalhamos com o MS-
DOS, um ponto ¢ uma extensdo. EX.: COMMAND. COM no diretdério do MS-DOS.

NOME DO VOLUME- Tarbém conhecido como rétulo do volume, indica o nome do disquete,
gravado eletronicamente, por meio de comandos emitidos no teclado.

PARIDADE- Protocolo usado quando dois dispositivos d¢ HARDWARE se comunicam.
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PERIFERICO- Uma peca do HARDWARE que pode ser acrescentada a um computador.

PLOTER- Um dispositivo, semelhante a uma impressora que: desenha imagens grifica com uma
caneta.

PORTA- Um plug ¢m seu computador usado para conectar acessérios.
PROGRAMA - Uma série de instrugdes executadas pelo computador.

PROGRAMA RESIDENTE- Um programa que permanece na meméria RAM do computador
apos ser carregado.

PROGRAMA UTILITARIO- Um programa especializado que auxilia no trabalho de outros pro-
gramas.

PROMPT- O sinal de pronto que o programa exibe junto ao cursor, para que o usudrio/ programa-
dor possa inserir dados. Um exemplo € o préprio prompt do MS-DOS, A >, indicando que o acionador
A estd pronto para receber os dados digitados na tela.

REGISTRO- Uma colegdo de informagdes em um arquivo.

SCANER- Dispositivo de entrada de dados, que funciona como um xerox do texto, figura ou pagi-
na para 0 monitor, que apds pode ser alterado, modificando e gravando em disco para posterior uso.

SISTEMA OPERA CIONAL- Programa especifico que serve de intermedidrio e intérpretes entre
0 computador, o programa e o operador, MS- DOS, por exemplo.

SOFTWARE- Um ou mais programas.

DIRETORIO- Diretério criado pelo usudrio no raiz, tem a fungéio de separar os programas, facili-
tando o trabalho do operador e a velocidade da méquina, simulando vérios disquetes.

TEMPO DE ACESSO- Tempo necessario a obtengdo ou gravagio de uma informagio na memo-
ria.

TERMINAL- Equipamento utilizado para entrada e saida de dados, que pode ser conectado, atra-
Vés de cabos ou linhas telefénicas, a um computador.

TRILHA DE INICIALIZACAO- Area de um disco que mantém as informagdes sobre como o
computador deve carregar o sistema operacional. Area de FAT, onde estdo indicados os enderegos dos
arquivos do disco.

UNIDADE CENTRAL DE PROCESSAMENTOS
Esta unidade processa os programas encontrados na memorin RAM.

DISPOSITIVOS DE ENTRADA E SAIDA

DISPOSITIVO DE ENTRADA
* Discos
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* Teclado
* Modem

* Scanner

* Caneta Otica

* Fitas

* Mouse

* Mesa Digitalizadora
DISPOSITIVO SAIDA
* Video (Monitor)

* Impressora

* Discos

* Fitas

* Modem

* Plotter

DISCOS FLEXIVEIS- DISQUETES

Como o préprio diz, o disquete € feito de material bem flexivel, Pléstico com cobertura de Oxido de
ferro magneticamente sensivel. O disquete possui dois furcs, 1 € o centro onde o disco se encaixa no
dispositivo de rotacfio que movimenta o disquete a 360 RPM (rotagdo por minuto), o outro € na
periferia do centro, ele oferece o ponto de referéncia que define o inicio de uma trilha. Uma grande
abertura oval deixa a cabega de leitura e gravagiio atingir a fuce do disquete, € finalmente, em um lado
hd um entalhe de protegiio contra a escrita (ajuda a evitar o contigio de certos virus que danificam o
sistema).

CUIDADOS NO USO DOS DISQUETES

* ANTES DE USA-LOS FACA UMA ACLIMATACAO. Retire o disquete da embalagem e
- deixe-o exposto por alguns momentos A temperatura ambiente de seu local de trabalho. VariagGes
. bruscas de temperaturas podem submeté-lo a dilatagdes.
* NAO TOQUE NA PARTE INTERNA DO DISCO . Se isto acontecer pode ocorrer a danifica-
¢80 nos dados do disco.
* NAO COLOQUE EM SUPERFICIES SUJAS. Evite o acimulo de poeiras, gorduras e proteja
0s discos de liquidos, substancias metdlicas, fumaga e cinza de cigarros.
. * NAO LIMPE SOB HIPOTESE ALGUMA. Jamais limpe a ranhura de leitura e gravagio do
disco pois poderii acarretar em danos irreversiveis para os dados nele gravados.
* JAMAIS USE O DISQUETE NO BOLSO. Lembre-se vocé guarda informagdes importantes nele.

. *NAQ EXPONHA O DISQUETE A LUZ DIRETA DO SOL OU FONTES DE CALOR TAIS
" COMO PORTAS LUVAS, PORTA-MALAS DE CARROS, ETC. Isto poderd empenar os seus
"~ discos danificando posteriormente seu drive quando tentar trabalhar no disco.
* CAMPOS MAGNETICOS PODEM DESMAGNETIZA-LOS. Portanto, deixe-os afastados
. de monitores de video, imis, auto-falantes, aparelhos de TV, e até mesmo motores elétricos.

* PARA ESCREVER NA ETIQUETA DO DISQUETE, USE SEM FAZER MUITA PRES-
SAO, SOMENTE CANETA DE PONTA POROSA. Nio use ldpis que solta pé, (grafite) ou o ideal
mesmo seria fazer a identificaciio antes de coldr a etiqueta no disco.

* COLOCAR O DISQUETE SEMPRE DEPOIS DE LIGAR O COMPUTADOR. Pois cada
vez que for ligada/ desligado o equipamento, 0 cabegote da agulha sofre um baque (soco) por ocasido
do corte de energia, € se 08 disquetes estiverem posto em posi¢do de trabalho a agulha poderai afetar a
drea de leitura e gravagio danificando com isto os discos e o préprio dispositivo de acesso (leitura-
agulha),
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* NUNCA COLOCAR/RETIRAR DISQUETES QUANDO O SENSOR LUMINOSO DO
DRIVE ESTIVER LIGADO. Este sensor tem a funcdo de indicar quando o cabecote da agulha estd
acessando o disco, entiio toda vez que a luz do drive estiver ligado ou o drive estd lendo/ gravando o
disco ou est4 procurando trilhas no disco para acessé-lo, se neste momento for colocado ou retirado o
disco do drive, este poderd riscar o disco ou danificar a agulha de leitura.

* PROTEGER OS DISCO DE SEGURANCA COM A TRAVA, PARA EVITAR A ENTRA-
DA DE VIRUS. Todos os discos estdio sujeitos a serem contaminados por virus se estes ndo forem
protegidos, estes virus se instalam nos arquivos executdveis mas s6 danificam os arquivos de DA-
DOs.

* SEMPRE GUARDAR OS DISQUETES DENTRO DAS CAIXINHAS EM QUE SAQ COM-
PRADOS OU ATE MESMO ARMAZENA-LOS EM CAIXINHAS ESPECIAIS. Porque os dis-
cos nio podem ser pressionados na parte central pois isto faz com que eles fiquem com formato de

bacia, danificando-os. .
DISCOS RIGIDOS
WINCHESTER (HARD DISK)

Os discos rigidos sdo semelhantes ao flexiveis porém s#o fixos, isto €, ndo podem ser retirados do
equipamento. Possuem maior capacidade de armazenamento em um menor volume fisico € maior
confiabilidade. Possui esse nome porque os discos em si, cobertos magnéticamente, s3o placas rigidas
feitas de uma liga de aluminio.

TECLADO

BLOCO DE TECLAS DE FUNCAO

O bloco de teclas de fungio normalmente € encontrado disposto na parte superior do teclado e
apresenta 12 teclas de funcao.

No DOS- Modo Direto usamos as seguintes teclas'de fungdo:

F1- Apresenta na tela o dltimo comando executado, caractere por caractere.

F2- Apresenta na tela o dltimo comando até o caractere especificado apés pressionar a mesma.

F3- Apresenta na tela o iltimo comando todo de uma vez,

F6- Coloca a marca de fim de arquivo (*Z) nos arquivos de lote.

Nos APLICATIVOS- Modo Programado de teclas de fungéo vistas acima nfio tem validade nenhu-
ma, pois a fun¢do das teclas deste bloco varia de um aplicativo para outro.

BLOCO DE TECLAS ALFANUMERICAS E DE CON-
TROLE

O bloco de teclas alfanuméricas e de controle estd situado na parte central do teclado, é composto
pelos caracteres alfabéticos, numéricos, de acentuacgéo e as teclas de controle.

As teclas de controle sdio as seguintes:

ESC- ESCAPE esta tecla é utilizada para cancelar um comando emitido, possibilitando uma nova
emissdo do comando. Outras fungdes sdo definidas pelo aplicativo em uso.

TAB- Tecla de tabulagdo, no modo direto ndo tem fungdo definida.

BARRA DE ESPACO- Sua fungfo € geral, o espago, ou seja, mover o cursor da posi¢do corrente
para a préxima posigo, gerando um caractere em branco.

CTRL- (CONTROL), essa tecla tem a fungéo de modificar o cédigo bindrio gerado por qualquer
tecla que for pressionada simultaneamente com ela.
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ALT- Pressionada simultaneamente com nimeros de Q00 & 255 permite que se encontre no sistema
de caracteres ASCII. Pressionada com outras teclas ativa diversas fungdes, conforme o aplicativo em
uso.

SHIFT- Permite obter a fungdio ou simbolo indicado na parte superior das teclas de dupla fun¢fo.
Existem duas teclas SHIFT no teclado, além de selecionar os caracteres superiores elas também inver-
tem as MAIUSCULAS/ mintisculas.

ENTER- Utilizada para finalizar a edigiio dos comando. Existem duas teclas ENTER , também.

BACKSPACE- Suprime o dltimo caractere digitado ou que se encontra a esquerda e posiciona o
cursor na posigfo do caractere apagado.

PR SC - (PRTSC, PRINT SCREEN) Pressionada em conjunto com a tecla SHIFT (SHIFT+ PR
SC), imprime o contetido do video. Pressionada em conjunto com a tecla CTRL (CTRL + PR SC)
ativa saida simultinea no video e impressora. Esta fungéio € do tipo ativa/ desativa, isto €, pressionan-
do a primeira vez ativa, a segunda vez desativa e vice-versa.

CAPS LOCK- Ativa e desativa as letras maidsculas do teclado.

NUM LOCK- Ativa e desativa o bloco numérico.

SCROLL LOCK- (BREAK) Tem a func¢io definida pelo aplicativo em uso.

PAUSE- Esta tecla tem a fun¢iio de causar uma pausa na tarefa que estd sendo executada.

SISTEMA OPERACIONAL

O Sistema operacional se divide em: Comandos Internos e Externos

Os comandos internos sdo aqueles que sempre estdo A disposicao, sdo carregados para a meméria
RAM no momento em que inicializarmos o equipamento. Estdo reunidos no arquivo do sistema
COMMAND. COM, juntamente com os arquivos ocultos (I0.SYS e MS-DOS. SYS) responsaveis
pelas operacdes de entrada e saida e o gerenciamento de arquivos e fung@es especificas do sistema.

Os comandos externos sdo os comandos que fazem parte do disco (disquete ou winchester), do
sisterna operacional que devem ser carregados do disco para meméria para serem executados, ou seja,
toda vez que trabalharmos com um comando externo deveremos estar no diretério do DOS no winchester
ou deveremos colocar o disquete do sistema operacional na unidade padrdo, pois € para o diretdrio
corrente ou a unidade padriio que o computador se dirige para identificar os comandos externos digitados
para execugio.

NiVEIS DO SISTEMA OPERACIONAL

Podemos dizer que o MS- DOS estd dividido em dois niveis, 16gico e fisico, e cada nivel executa
determinadas tarefas bastante distintas como podemos observar abaixo.

NIVEL FISICO (HARDWARE)
E um sistema de gerenciamento de HARDWARE. Coordena a CPU com o resto do HARDWARE.
Nesta capacidade o MS-DOS capta o caractere digitado no teclado, codifica-o de forma que a CPU
possa entender e, entiio exibe-o em seu monitor de uma forma que o usudrio possa entendé-lo.

NIVEL LOGICO (SOFTWARE)

Sua funcio € utilitdria, 0 MS-DOS executa comandos o que lhe permite interagir diretamente com
seu computador, ou seja, 0 computador executa o comando conforme lhe é solicitado.

-

BLOCO NUMERICO REDUZIDO

O Bloco Numérico Reduzido se localiza na parte direita do teclado, ¢ composto pelos niimeros
agrupados, pelas setas e fungdes especificas para aplicativos., ‘

O bloco numérico pode ser utilizado de dois modos. Quando a tecla NUM LOCK estiver desativa a
funciio muda e devera ser utilizado no modo programado, neste funcionam as setas e as seguintes
fungdes das teclas:

DEL- Suprime o caractere sobre o cursor.

INS- Ativa e desativa o modo de insergéo.
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END- Posiciona o cursor no fim da linha em edi¢@o

HOME- Posiciona o cursor no canto superior esquerdo da tela

PGUP- Visualiza uma tela anterior a atual

PGDN- Visualiza numa tela seguinte a atual

MULTIPLAS FUNCOES DAS TECLAS

CTRL+ ALT + DEL- Causa o “Reset Légico”, limpa a meméria RAM e REINICIALIZA o sistema.
CTRL+ C- Func¢iio BREAK, interrompe a tarefa em uso.

CONCEITO:

Sistema operacional mono-usudrio somente admite um Gnico usudrio utilizando a maquina e néo
permite tarefas concorrentes(MS-DOS). Sistema multi-usudrio executa virios programas simultanea-
mente, que sdo chamados de multitarefa ou concorréncia( WINDOWS 95).

SOFTWARE BASICO- Sistema Operacional

SOFTWARE DE APOIO- Programas Aplicativos

SOFTWARE DE APOIO

PROGRAMAS APLICATIVOS

Sio os programas que vdo executar uma tarefa ndo relacionada com o Sistema Operacional. Ex.:
Contas a Pagar, Editores de Texto, Jogos, Banco de Dados, Planilhas Eletr6nicas, Editores Gréficos,
Sistema de Contabilidade, Folha de Pagamento, etc... Tenha muita cautela com PROGRAMAS PI-
RATAS, o virus que ataca o computador pode estar escondido em jogos e outros programas de proce-
déncia duvidosa, causando grandes danos, muitas vezes irremedidveis em seu computador.

ARQUIVOS ‘

Armazenam dados, informaces e programas para serem usados quando necessérios. Quando vocé
grava dados em disco as informacdes sdo armazenadas em um arquivo. Armazenar informagdes em
arquivo & comum. UM ARQUIVO E UMA COLECAO DE INFORMACOES IDENTIFICADOS
POR UM NOME EXCLUSIVO QUE E ATRIBUIDO PELO USUARIO. Os arquivos s3o a base para
se usar o computador, sem eles seu trabalho estaria perdido quando o computador for desligado. As
informagdes de um arquivo podem consistir em um TEXTO ( como um memorando}, DADOS (como

uma lista de nomes) ou PROGRAMAS (como o processamento de palavras). O arquive pode ter
| qualquer tamanho, limitado apenas pelo espago disponivel no disco no qual ele € armazenado.

Uma espeficagio de arquivo € feita de dois componentes separados por um ponto decimal.
Extensio

Nome Secundirio (0 a 3 caracteres)
Nome primdrio (1 a 8 caracteres)

Os arquivos sdo sempre criados pelos programas. Pode se instruir um programa e criar um arquivo,
ou um programa pode criar arquivos para ele mesmo usar. Podemos criar arquivos por meio de um
'~ editor, (os editores de texto também s&o utilizados para revisar o contetido dos arquivos).
~ Para armazenar um arquivo em um disco, devemos dar-lhe um nome. Cada arquivo € referenciado
' com um nome exclusivo chamado ESPECIFICADOR DE ARQUIVO, o ESPECIFICADOR DE AR-
- QUIVO ¢ dividido em trés partes.

NOME PRIMARIO- Pode possuir de 1 até 8 caracteres, send9 um obrigatério para existir o nome.

PONTO DECIMAL- Utilizado para separar o NOME PRIMARIO do NOME SECUNDARIO.

EXTENSAO- E opcional, quando utilizada pode possuir até 3 caracteres. Esta tem a funcdo de
identificar o arquivo de acordo com sua origem e seu contetido.

Cada arquivo deve ter um nome, porém sua extensao € opcional. A combinag@o do nome do arquivo
e de sua extensio deve ser exclusiva em um disco,. isto €, ndo pode ter 2 arquivos com os nomes
idénticos. A extensdo € opcional.
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END- Posiciona o cursor no fim da linha em edigéio

HOME- Posiciona o cursor no canto superior esquerdo da tela

PGUP- Visualiza uma tela anterior a atual

. PGPN- Visualiza numa tela seguinte a atual

MULTIPLAS FUNCOES DAS TECLAS

CTRL+ ALT + DEL- Causa o “Reset Légico”, limpa a meméria RAM e REINICIALIZA o sistema.
CTRL+ C- Fungsio BREAK, interrompe a tarefa em uso.

CONCEITO:

Sistema operacional mono-usuério somente admite um tinico usudrio utilizando a méquina e ndo
Permite tarefas concorrentes(MS-DOS). Sistema multi-usudrio executa vérios programas simultanea-
mente, que siio chamados de multitarefa ou concorréncia( WINDOWS 95).

SOFTWARE BASICO- Sistema Operacional

SOFTWARE DE APOIO- Programas Aplicativos

SOFTWARE DE APOIO

PROGRAMAS APLICATIVOS _ _
$50 o5 programas que vio executar uma tarefa nao relacionada com o Sistema Operacional. Ex.:

CPﬂtas a Pagar, Editores de Texto, Jogos, Banco de Dados, Planilhas Eletrdnicas, Editores Gréficos,
Sistema de Contabilidade, Folha de Pagamento, etc... Tenha muita cautela com PROGRAMAS PI-
RﬁTAS, o virus que ataca o computador pode estar escondido em jogos e outros programas de proce-
U€ncia duvidosa, causando grandes danos, muitas vezes irremedidveis em seu computador.

ARQUIVOS

Armazenam dados, informacg®es e programas para serem usados quando necessario I
&rava dados emn disco as informacgdes sdo armazenadas em um arquivo. Amlazenar informagdes em
Aquivo ¢ comum, UM ARQUIVO E UMA COLECAO DE INFORMACOES IDENTIFICADOS
POR UM NOME EXCLUSIVO QUE E ATRIBUIDO PELO USUARIO, Os arquivos 50 base para
5¢ usar o computador, sem eles seu trabalho estaria perdido quando o computador for desligado. As
"formagges de um arquivo podem consistir em um TEXTO ( como um memorando), DADOS (como
Uma lista de nomes) ou PROGRAMAS (como o processamento de palavras).,0 arquivo pode ter
Ualquer tamanho, limitado apenas pelo espago disponivel no disco no qual ele € armazenado.

Uma espeficagio de arquivo é feita de dois componentes separados por um ponto decimal.

Extenszio
Nome Secunddrio (0 a 3 caracteres)

drios. Quando vocé

Nome primdrio (1 a 8 caracteres)

o : :

d_llrn Programa pode criar arquivos para ¢le mesmo - o _
¢ditor, (03 editores de texto também séo utilizados para revisar o conteudo dos al‘ql.uV()?). .
Para armazenar um arquivo em um disco, devemos dar-lhe um nome. Cada arquivo é referenciado

oM um norme exclusivo chamado ESPECIFICADOR DE ARQUIVO, 0 ESPECIFICADOR DE AR-

UIVO ¢ dividido em trés partes.
NOME PRIMARIO- Pode possuir de 1 at
PONTQ DECIMAL- Utilizado para separar 0

é 8 caracteres, sendo um obrigatério para existif 0 nome.
NOME PRIMARIO do NOME SECUNDARIO.

. EXTENSA0- E opcional, quando utilizada pode possuir até 3 caracteres. Esta tem a fungdo de
sua origem e seu contexido.

orém sua extensio é opcional. A combinagéo do nome do arquivo
a em um disco,.isto &, néo pode ter 2 arquivos com o0s nomes

dentificar o arquivo de acordo com
Cada arquivo deve ter um nome, p

© de sua extensdo deve ser exclusiv

'denticos. A extensdo & opcional.

e ——
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Quando pedimos a0 MS-DOS para ler ou gravar um arquivo, devemos sempre fornece-lhe o nome
do arquivo e sua extensdo se houver alguma. A extens@o do arquivo € sempre chamado de tipo de
arquivo.

CARACTERES QUE PODEMOS

UTILIZAR NOS NOMES DE ARQUIVOS

TODAS AS LETRAS DO ALFABETO:

A,B,C,D,E,F, G HILJLLMNOPQ RS TUVXYWZ

TODOS OS NUMEROS:

1,2,3,4,5,6,7,8,9...

ALGUNS SfMBOLOS DE PONTUAGAO:

L%,(),-,{.},.@,%,# ETC.

EXTENSOES DE ARQUIVOS

BAK- Cépia Reserva de um arquivo

BAT- Arquivo de lote

COM- Programa utilitdrio, comando executdvel.

EXE- Programa compilado e linkeditado.

As madscaras sio utilizadas para nos referirmos a mais de um arquivo por vez. Onde temos:

O caractere “?’¢ utilizado para substituir um caractere do nome do arquivo na posi¢do onde ele se
encontra. Ex.:

VOA?. BEM- Representa qualquer caractere na quarta posi¢io do nome primdrio.

O caractere “* “no nome primdrio pode substituir de até 8 caracteres e na extensdo pode representar
de 1 até 3 caracteres. Ex.:

VOAR* *- Representa 4 caracteres no nome primério e 3 caracteres na extensao.

............

INICIANDO COM O MS-DOS

Para trabalharmos com o MS- Dos deveremos ter o sistema ja instalado em Disco Rigido, este
SISTEMA consiste nos ARQUIVOS OCULTOS DO SISTEMA ( JO.SYS e MS-DOS.SYS- que

. contém os comandos internos), o arquive COMMAND. COM ( que é um gerenciador auxiliar dos

ARQUIVOS OCULTOS ) e os COMANDOS EXTERNOS.

EM CASO DE DISCO RIGIDO- Se o nosso equipamento estiver munido de disco rigido,
logicamente deveremos possuir ao menos | drive de disco flexivel (disquete), pois € por este que 0s
programas serdo instalados no disco rigido (winchester), deveremos instalar o DOS no Winchester se
este ainda ndo tenha sido feito, mas para fazer esta instalag@o primeiramente deveremos dar o BOOT
através do drive A>, apds o DOS ser instalado no Winchester poderemos ligar o computador e carre-

~ gar a meméria RAM diretamente do disco rigido ndo necessitando mais do drive para esta tarefa.

Outra informagdo que devemos ter é de que o DOS se divide em comandos internos e comandos
externos.
COMANDOS INTERNOS- Sio comandos encontrados nos arquivos do SISTEMA e sio jogadas

. paraa meméria RAM durante o processo de inicializagio, toda vez que digitarmos um comando
'~ interno ap6s nos pressionarmos a tecla <ENTER> o computador deverd identificar este comando para
- depois executd-lo, e como os comandos internos séo jogados para a meméria RAM para crid-la € para
- ld que o computador vai para identificar estes comandos.

COMANDOS EXTERNOS- Sio os comandos que permanecem no disco, séo carregados tempo-

~ Tariamente para a memoria durante a sua execugdo, ndo ficando residentes, por isto toda vez que

trabalharmos com os comandos externos o computador vai até o disco da unidade padréo ou até o
subdiretério corrente (em caso de winchester) para identificd-lo, caso o disco que contenha os coman-
dos exterrios nio esteja na unidade padrio o computador acusard “COMANDOQO INVALIDO QU NAO
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ENCONTRADO”, se isto acontecer deveremos verificar se o comando foi digitado corretamente ou
se o disco com os comandos do DOS ndo se encontra em outra unidade.

MANIPULANDO OS COMANDOS DO DOS

DATE- Interno

Fungao- Ajusta a data do sistema

Sintaxe- DATE ou DATE DD-MM-AA, MM-DD-AA

TIME- Interno

Fungdo- Ajusta a hora do sistema

Sintaxe- TIME ou TIME HH:MM: SS.CC

CLS- Interno

Fun¢do- Limpar a tela do computador

Sintaxe-CLS

DOSKEY :

Funcio: Salva todos os comandos do DOS num buffer especial.

- Armazena também os comandos invélidos.

F7- Exibe uma lista de todos os comandos DOS no buffer numerados por linha.

F8- Reproduz o tltimo comando introduzido. Pressionando repetidamente esta tecla, reproduzird
todos os comandos da lista, um a um.

F9- Exibe o seguinte aviso:

Nimero da linha:nnn

nnn= ndmero correspondente a um comando da lista no buffer.

SETA PARA CIMA- Pesquisa para trés.

SETA PARA BAIXO- Pesquisa para frente.

ALT+ F7- Apaga a lista de comando do buffer.

DIR
Fungdo: Mostra o diretério do disco ou seja, a lista de arquivos existentes num diretorio.
OPCOES:
/P Provoca a pausa da lista de arquivos, cada vez que a lista preencher a tela durante a exibigdo.
Pressionar qualquer tecla para continuar a exibigéo.
/W Provoca a exibicdo da lista no formato horizontal onde sdo listados cinco nomes de arquivos por
 linha, seguidos somente pela extensdo.
| /S- Exibe os arquivos em todos os sub-diretérios animados abaixo do diretério especificado.
/O: ordem Lista os arquivos sem ordem classificada, onde ordem € a letra indicando uma das se-
' guintes opgdes:
. N=Nome do arquivo seguido pela extensao
S= Tamanho do arquivo
D= Ordem cronolégica
G= Grupos de arquivos por sub-diretSrios
IAatributo Inclui apenas aqueles arquivos com o atributo especificado, onde atributo é a uma letra
- que indica o tipo de atributo a ser incluido na listagem.

D= Apenas sub-diretérios
R= Arquivos marcados como somente de leitura

H= Arquivos ocultos
- ODOS aceita dois caracteres-chave (coringas), ? (ponto de interrogacdo) e * (asterisco), que
permitem especificar vdrios grupos de nomes de arquivos.
O 7 & usado no lugar de um dnico caracter em uma posi¢éo especifica dentro de um nome de arquivo
ou extensdo, servindo para indicar que qualquer caracter ¢ vélido para ocupar o seu lugar.
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0 * ¢ usado no lugar de um conjunto de caracteres, comegando da posigio especificada dentro do
| nome ou extensio e continuando até o final do nome do arquivo ou extenséo.
i Exemplos:
:- * - Atinge todos os arquivos
-DOC- Arquivos com qualquer nome, com extenso. DOC
| SAD(A,* - Arquivos com nome CAIXA, com qualquer extensao.
?gm;l;?)ggs %s?arqu.wos sem extensdo, inclusive diretorios.
. L, P2 - Atinge todos os arquivos.
- 71~ Qualquer nome e extensiio até dois caracteres.

PATH

Fungio: Determina quais os diretérios (0 camin

u . .
tem comando, arquivo ou lote ou qualquer arquivo execut

ho de pesquisa) que o DOS deve pesquisar quando
svel ndo for encontrado no diretério corren-

- Aceita até 127 caracteres na linha de comando.

- Para separar os caminhos (diretdrios) usar ponto € virgula ().

} - Se executado sem parametros exibe caminhos de pesquisa corrente.

I Para alterar o caminho de pesquisa atual, executar o PATH seguindo pela nova lista de diretdrios.

- Para descarregar a lista de diretérios usar o PATH seguido por ponto- e- virgula (;).

~ A pesquisa é feita, primeiro no diretério corrente €, depois seguindo a ordem da lista.
Xemplos:

CA\> PATH

/! Exibe o caminho de pesquisa atual

C:\> PATH;

Cancela o caminho de pesquisa atual

DEL . Interno

F “ngcdo: Apagar arquivos
Sintaxe- DELA DIRETORIO\Nomearq. EXT

REN OU RENAME- Interno
Ungdo- Permite renomear (mudar,
Sintaxe. REN Nomearq. EXT Nomearg. EXT

Ome antigo que se deseja retirar
Ome que se deseja dar a0 arquivo

trocar) o nome dos arquivos existentes em disco.

TYPE. Interno

D Uncdo- Permite ao usudrio visualizaroc
(Do),

Sintaxe. TYPE Nomearq. EXT

ontetido de um arquivo qualquer a partir do modo direto

XCopy
5 ;‘:Qdo_- Copia arquivos sel : T
> > Sub-diretérios eriando-os no destino. Ndo co
_ Exfge origem e destino.
COP;:;em de ser mais flexivel que o’COP
05, pode manipular grande numero

Yo ‘ j
diss quanto a meméria do computador agiienta antes de grava-
Co,

etivamente de um ou mais sub-diretérios. Copia, também, se seleciona-
pia arquivos de sistema ou ocultos.

Y, pois permite selecionar quais 0s arquivos que devem ser

de arquivos mais eficientemente. Ele pode ter tantos arqui-
los no disco. Isso reduz os acessos ao

\
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I| - Aopgiio /E funciona somente se for usada juntamente com a op¢éo /S.
| - Se no disco origem os arquivos estiverem fragmentados, eles serfio reunidos no disco destino.

- Permite a cépia entre discos de diferentes capacidades de dados.
- Ndo copia para arquivos nio formatados.
- A c6pia pode ser interrompida, pressionando-se CTRL-C.

OPCOES .
/D- Copia os arquivos que foram modificados a partir da data especificada.

'l /P- Solicita uma confirmagéo da cépia de cada arquivo. - _

/S-Copia diretérios e subdiretdrios, com seus respectivos arquivos, _criando—os no destino. Nao co-

piard os subdiretérios que estiverem vazios.

/E- Copia sub-diretdrios, mesmo que estejam vazios. Vilida somente se usada com /S.
IN- Verifica-se se a gravagio no disco destino foi realizada corretamente.

_l AC (CTRL + O)- Interno

Funcéo- Cancela a edi¢io de um arquivo ou execu¢io de um comando.

DELTREE
Func@o: Exclui um diretério, seus arquivos e todos os subdiretérios e arquivos subordinados ao

mesmo. )

Permite deletar um ou mais arquivos e diretdrios com o mesmo comando.

Apé6s o comando, o DOS pede confirmagdo para deletar o diretorio € seus subdiretérios. Se for
digitado N o comando & cancelado. Se for digitado Y, o diretério especificado e seus subdiretorios

'} serdo apagados.

Se for usada a opgio /Y, executa a delegdo sem solicitar a confirmagao.

CDh
Fungdo: Exibe o nome do diretério atual ou altera o diretério atual.

cory
Fungdo: Copia um ou mais dos arquivos para o local especificado.

DEFRAG

' Funcdo:Reorganiza os arquivos no disco visando otimizar o seu desempenho. Nao use este coman-
| do quando o Windows estiver sendo executado.

. FORMAT
Fungdo:Formata um disco para ser utilizado com o MS-DOS.

O comando FORMAT cria um novo diretério principal e uma tabela de alocagdo de arquivos o
. disco. Pode também verificar 4reas invalidas no disco € apagar todos os dados do disco. Para que o
- MS-DoS seja capaz de utilizar o novo disco, é preciso primeiro usar este comando para formaté-lo.

MD

Fungdo: Cria um diretério. _ . o o .
O comando MD pode ser usado para criar uma estrutura de diretérios em mdltiplos niveis.

'MEM

Fungao: Exibe a quantidade de memoria utilizada e livre no computador.
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O comando MEM pode ser usado para exibir informages sobre as dreas de meméria alocada, dreas
de memdria livre e programas atualmente carregados na memoria.

MEMMAKER

Fungdo: Inicia o programa MemMaker, que otimiza a meméria do computador movendo os
controladores de dispositivo e programas residentes para a memdria alta. Para usar o MemMaker, o
computador deve possuir processador 80386 ou 80486 e meméria estendida.

MSD

Fungio: Fornece informagdes técnicas detalhadas sobre o computador.

RD

Funcdo: Exclui (remove) diretorios.
Antes de poder excluir um diretdrio, ¢ necessario excluir seus arquivos e subdiretérios. O diretério

deve estar vazio.

SCANDISK ‘
Funcdo: Inicia o Microsoft ScanDisk, um aplicativo de andlise e corregio de discos que procura
erros em uma unidade e corrige os problemas encontrados.

VER
Fungdo: Exibe o nimero da versdo do MS-DOS.

VOL
Fungdo: Exibe o nome de volume e o nimero de série do disco, se houver.

EDIT

Fungdo: Inicia Editor do MS-DOS, que pode ser utilizado para a criagdo e edigdo de arquivos de
texto ASCIL O Editor do MS-DOS é um editor de tela cheia que possibilita a criagfo, edigdo, gravagio
€ impressdo de arquivos de texto ASCIL

LABEL
Fungéo: Cria, altera ou exclui o nome do volume de um disco.

17
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O Que é Windows?

O Windows é uma plataforma gréfica, um ambiente grafico que permite ao usudrio trabalhar
em softwares também gréficos, gerando arquivos que incluem textos e ilustragGes, bem como trabalhar
com imagens digitalizadas por scanner ou outro meio, COmo uma cimara de video.

Uma das caracteristicas principais do Windows é permitir a troca (swap) de informagdes
entre seus aplicativos. Por exemplo: se vocé cria um texto em determinado aplicativo, poderd utiliza-
lo em outro diferente, utilizando-se de vdrios meios para tal. Outro exemplo: voc€ poderd digitalizar
uma ilustragiio qualquer e transferi-la para outros aplicativos. Porém, o usudrio devera considerar que
tais aplicativos devem ser compativeis com o ambiente gréfico (aplicativos for Windows, como sao
chamados).

A partir do Windows, o usudrio tem uma gama enorme de aplicativos para usar . Todos
funcionam sob um padrdo determinado pelo Windows, que, digamos, € o carro-chefe de todas as
aplicacdes.

O Windows 95

Todos sabemos que os aplicativos sao desenvolvidos seguindo uma certa norma: versdes.
A (Gltima versio do Windows foi a 3.1. Seu sucessor, apos ter nomes com Chicago e Cairo (ndo
langados no mercado), recebeu o nome de Windows 95, cujo aprendizado € o objetivo deste livro.

As diferengas sdo notadas assim que se liga o computador, pois ja ndo é necessdrio a carga
d_O sistema tendo como ponto o DOS, pois o préprio Windows 95 se encarrega de inicializar todo o
Sistema, .

' Outro ponto diferente é a tela inicial: 0 Windows 95 nio se parece nada com seu antecessor,
© Windows 3.1. Como veremos adiante, o acesso a programas ficou bem mais rapido; o gerenciamento
das anteriores “janelas” é agora totalmente diferente também.

A velocidade de acesso aos programas, bem como durante sua execucdo € outro ponto
|| forte do Windows 95. Por qué? Simplesmente por ele ser um software que trabalha em 32 bits € nao
l| em 16, como sua versdo anterior. Bits, neste caso, & a quantidade de informacg®es que sdo transmitidas
|| €Mum s6 instante para o processador. -
| ) Assim como o Windows 3.1 permite a rdpida mudanga entre um aplicativo e outro, quando
mais de um est4 aberto (através das teclas <ALT><TAB>, lembram-se?), 0 Windows 95 também
POssui esta caracteristica, sé que, além desta maneira de transi¢do, 0 usudrio conta com a barra de
tarefas, na qual situam-se botdes que permitem tal acesso de programas.

Estas ¢ outras caracterfsticas marcam bastante o Windows 95 e serdo cuidadosamente

SXplanadas neste livro.

Aplicativos Windows € Nio-Windows

Definimos aplicativos como sendo programas desenvolvidos para o uso em
Microcomputadores, sejam eSses programas quais forem. Porém, como o advento da plataforma grafica
do Windows, sentiu-se a necessidade de separar OS aplicativos, classificando-os como aplicativos for
DOS para serem usados nb ambiente DOS, apesar de alguns poderem ser executados sob o Windows,
porém, sem receberem por parte deste todos os recursos (como gerenciamento de memdria, por exemplo)
€ aplicativos for Windows, para serem usados sob 0 ambiente gréfico.

Toda vez que eu precisar executar um aplicativo DOS, preciso sair do Windows?

Depende do aplicativo. Caso seja algo que necessite de bastante memdria, a ponto de
interferir na memdria utilizada pelo Windows, sim, vocé deverd abandonar a plataforma grdfica para
executd-lo. Mas, em outro caso, vocé simplesmente usard um recurso préprio do Windows, que lhe

e,

I8

1
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permite sair temporariamente da plataforma grédfica paraa execugdo de um aplicativo DOS e retornar
rapidamente através da digitagdo do comando EXIT.

Aplicativos que vém com o Windows

Os aplicativos que acompanham o Windows 95 sdo varios. Neste curso, vocé conhecerd e
aprenderi a trabalhar com:

Painel de Controle - o Painel de Controle, através do qual vocé saberd como instalar
novos programas € componentes de hardware (ou remové-los) através da plataforma grafica.

Ferramentas do Sistema - conjunto de programas que permitemn ao usuério executar
tarefas como backups, desfragmentagdo de discos, checagem fisica do Winchester e outros. Tarefas

estas antes conseguidas com sucesso apenas via DOS.

Word Pad - o Processador de Textos substituto do Write da versdo 3.1. Dotado de mais
recursos e com um visual diferente de seu antecessor, o Word Pad ndo deixa quase nada a desejar a

Processadores mais poderosos.

Agenda - uma pequena e versatil agenda de compromissos equipada com alarme sonoro.

Calculadora - um aplicativo acessivel a qualquer momento, cuja fungdo € a de funcionar

€0mo uma calculadora normal ou cientifica.

Paint - sucessor do Paintbrush da versao 3.1, trata-se de um aplicativo para o

desenvolvimento de desenhos Bitmap (mapa de bits).

Explorer - substitui o Gerenciador de Arquivos da versdo 3.1. Permite manipular todos 0s
arquivos do disco em termos de cépia, delegdo, renomeacgao ¢ execugio.
c Multimidia - saiba como instalar e utilizar os recursos de multimidia através do Painel de
ontrole.

Bloco de Notas - 0 mesmo utilizado na verséo anterior, &€ um pequeno editor de textos
Usado para a edigdo de arquivos de textos pequenos € que ndo exijam formatagdo de péginas e texto.

Mapa de Caracteres - utilizado para se conseguir caracteres nio disponiveis no teclado.

A Carga do Sistema

Antes, o usudrio ligava o seu microcomputador ¢ rapidamente 0 DOS entrava em cena,
Carregando e preparando o sistena para diversas atividades a serem cx'ecu_tadas. Mesmo o Windows
era carregado (chamado) via prompt do DOS, através da d}glt:{gao W}n linha de comandos. Agora,
isto mudou. Durante a instalagdo do Windows 95, 0 usya’mo nio _premsaré se preocupar em ter que
informar ao programa instalador a configuragdo do seu micro, ou seja, 05 componentes que este possui.
O préprio Windows 95 trata de ler € reconhecer todos 0s seus c_orpponeptes, ajustando 0 sistema de
acordo com esta configuragio. Além disso, ndo mais & necessdrio digitar Win para que ele seja carregado

a0 ligar o computador. O préprio Windows trata de preparar o sistema e ¢ diretamente acionado.
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E o que acontece ao DOS instalado. Posso “aposenta-lo”?

» Néo. O DOS néo foi e nem serd esquecido 1o facilmente. Isto porque, como vocé mesmo
Jd sabe, existem arquivos para o DOS e arquivos para o Windows. Isto implica na continuidade do
trabalho neste sistema operacional. Como veremos adiante, vocé pode acionar o DOS a qualquer
momento através do Windows, assim como era anteriormente acionado. Porém vocé pode muito bem
Jazer com que o DOS carregue seu sistema e posteriormente, executar o Windows normalmente.

O Desktop (ou Tela do Windows)

ows 95 como sua manipulagdo é totalmente diferente

Nzo s6 a tela principal do Wind
figura 1.1 que mostra como poderd4 se apresentar

daquela do Windows 3.1 ou inferior. Temos abaixo a
a tela principal do Windows 95 num microcomputador qualquer.

B Paird Sicp Pro* iy

NN
mlr-n';-g

Figura 1.1 - Tela Principal do Windows 95: icones prontos para execugdo de programas,

e, abaixo, g Barra Gerenciadora de Tarefas.

| O que sio icones?

| Sdo pequenos grdficos, a maioria intitulados, que podem estar representando algum

aplicativo, funcéo ou comando do Windows.

Na parte inferior da tela, encontramos o chamado Gerenciador de Tarefas, ou Barra de

Tarefas, cuja explanagdo € feita mais a S€gUir.

que se inicia todas as tarefas possiveis de execugdo do

E através da drea de trabalho :
de partida para a execugdo de qualquer tarefa.

Windows, ou seja, a 4rea de trabalho ¢ o ponto

O Uso do Mouse

as explicagdes, é bom que tenhamos um contato mais

Antes de continuarmos com noss
os novatos), bermn come conhecer algumas terminologias

Ntimo com o mouse (principalmente para usudri
Usadas.

ado, é um pequeno € versdtil periférico indispensdvel para se

O mouse, como & cham ' .
O mouse pode vir com dois ou trés botdes, 0s quais possuem

;fabalhar no Windows e seus aplicativos.
S . o
S€guintes caracteristicas.
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Botio Aci

. ionador - O =

abrit um folders ( or - serve para a maioria das agdes realizadas no ambiente grafi

pasta), executar um programa, arrastar objetos, etc SRS S0
, ete.

Botdo Auxili

ux - -a aci :
conforme o progra iliar serve para acionar menus, obter ajuda de determinados comand
grama que estd sendo usado, possui vdrias outras fungdes. andes e

Mouse de dois botoes

e, caracterizando desde a velocidade e aparéncia

E possivel ao usudrio configurar 0 mous
r e auxiliar (caso usudrio seja canhoto ou destro)

do ponte;j
nt 3
Ponteiro até a troca dos lados dos botdes acionado

O Significado de Cada Ponteiro

Ponteiro ou Apontador € a mesma coisa e significam o simbolo que s¢ move peia tela
a

medid )
a que se movimenta Q mouse.

O que significa...

ouse significa pressionar rapidamente o botdo
a tarefa. Este ato se dd quando o apontador do
ue o pressionamento nio deve ser prolongado

acionad - clique - “clicar” ou “dar um clique” nom

mouse ém ou o auxiliar do mouse, a fim de executar um

& sim s colacado sobre um objeto qualquer. Ficaclaroq
- duplo clique - segue a mesma terminologia anterior, porém, a tecla deve ser pressionad

a

dUa
S VE . - P -
zes seguidas, relativamente rdpidas. N3o mova 0 mouse entre um clique e outro
- arrastar - significa posicionar 0 apontador sobre um objeto qualquer, pressionar e mant
* cr

Pressj

0 o . -
reposi 'nado o botdo acionador e mover o mouse sobre a superficic em que ele se encont

c . " i« 5 s . n
ionando o objeto em questao. Apbés reposicionamento, libere (solte) o botdo do mouse e

Inicializando o Sistema

Mesmo « J4 foi dito que o préprio windows 95 trata da carga do sistema operacional, peis el
0 € um sistema operacional. Mas, se o usudrio ndo desejar esperar entrar na Arca de ’Trabalhe
_ o

(des
ktop) do Windows para posteriormente acessar prompt do DOS?
Simples. Note que, quando o sistema ¢ ligado ou reinicializado pela teclaReset do gabinete

ou pg ]
por Ctrl, Alt, Delete em pouco tempo aparece um aviso como o seguinte:

Iniciando o Windows 95

Simplesmente tecle F8

digite Aparece uma lista de 6 opgoes para 0 usudrio escolher a forma de inicializagdo do sistema:

© ndmer ili i 4o do curso ~ . -

Nter. o ou utilize as setas de movimentagao ursor, destacando a opgho desejada e tecle
Iniciando 0 Windows

%0 é necessdrio digitar Win a partir do prompt do

o no capitulo anterior, N
assim que o sistema é ligado, este se inicia por si

Como ja foi dit
ciado, pois,

DOg
meSmgf‘fa que o Windows 95 seja ini
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Windows? Reiniciali
s? Reinicializo o sistema por <Ctrl><Alt><Del>?

Hdtrés hili
possibilidac : e :
se faz selecionando o comar 3 Iid";:‘?e estar em determinado momentono promptdo DOS: a primei
em mod 1do Desligar via menu Inici SRiere
o MS-DOS?. A u Iniciar e pelo comando Reinici
s . RY 5 ol »: war o c
de programas Princip Iéimzda é clicando sobre o icone Aviso do MS-DOS, e E’momm;mputadm-
Inici al. outra maneira € e 4 0 no grupo
iando o Wi a é. como jd foi dito teciando I
S e Bl b SRR ' ndo F8 quando se vé
95. No primeiro caso, ai sim, vocé deverd digitar Win para que sej L o or
i seja iniciado. O

S!ISI‘EFTE( .i"’
Lrd pe}" I - 2
ntar se y n ] W 9 \ S
M " I3 y U' : W);e fem cerfeza que desejd execular o indows 95. Em caso afz mati
! ﬂ(l{) Ser i'éZHIlCl'{li fid@ﬁ’ 0 il ] i ' ‘ e ( }
7 1OWS SSEFH ex‘ﬁCHlﬂdO N :
Z W 9 2 ; oseguna’o caso, basta digi

para .
que saia do DOS e retorne ao Windows 93.
Desligando o Windows 95

Esta opci s gionifi
lo opcio poderd significar a0 usudrio: desligar - reinicializd
10 modo MS-DOS g 7 igar o computador, reinicializd-lo ou reinicid-
i Siga os passos adiante para qu
" em sua tela):
Posicio
ne : o e
o 48 um ol o apontador do mouse sobre o boto Iniciar da Barra de Tarefas;
N 5 ?
" COnfgrmlq:ue no botio acionador para que aparega 0 menu respectivo;
eé - i i i ’
mostrado na figura 2.1, clique sobre © comando Desligar..., quando aparecerd um quad
dum quadro

d -
¢ opgdes (mostrado na figura 2.1.).

e vocé veja na pritica (supondo vocé estar com 0 Deskto
I

| | :
ui 'J_—_-J Programas
‘;E‘ j Documento:

L

LM;. Conliguragfes

) :m Localizal »

05 19
=R

bt

-

Wi

[W

o comando Desligar para que a caixa de

cligue sobre
cé. Selecione umd das trés opcdes, conforme
g 7

1w, 0 menil Iniciar:

Figura 2.1 - Acin
disponivel para Vo

Opco
L e . s
s mosirada abaixo fique

des‘fﬁf ddo.
Desligar © windows

- Tem cerleza de que desela:

o com ot fj
T Reiniciat 0 computador?
putador em modo M3:0052

" Relnicia @ €O
a1 logon Com

("~ Fecher lodos 03 programas € efelu

o urr usuaiio diferente?

Desligar o computador?

m o desligamento do computador.
o sem o uso deste comando, a ndo

a desativado, permitindo assi

istema sej
elhdvel seu desligament

30 6 acons
amente escolhida.

Ficael Faz comque 0§
aro, a partir de agora, que i

Ser que g ; .
terceira opgio tenha sido prevl

22
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ll}emiciar o computador?
— ouermne reinicializar o sistema. Isto deve se
outro motivo que o usudrio achar necessario.

r feito em caso de ter havido algum problema

ge.in_iciar o computador em modo MS-DOS?
einicl i i
nicia o sistema no modo MS-DOS, ou seja, sai do Windows 95 e vai para o prompt do

MS-DOS
D05, sem ocupaca 2ot .
S (Sim). pagdo extra de memdria. Para voltar ao Windows, neste caso, digite Win e responda

O Aviso do MS-DOS

a mesma coisa e significam estar na linha de comando
a for DOS seja executado. Vimos que uma das
mando Reiniciar o computador em modo
do ambiente Windows para 0 DOS. E se o

do DOS pa Iimso ou Prompt do MS-DOS sdo
Maneiras de s ;]ue determinado comando ou program
MS-DOS v CSta'r no promPt do DOS é utilizando 0 €0

via Desligar. Mas isso, sabemos, se trata sair

necessitar de algo mais rapido? Como proceder?
omando do préprio Windows (clicando sobre

seu feone) O aviso do MS-DOS, quando executado viac
e = [ P iqs -
, N0 permitird ao usuario utilizar programas que exijam muito da miquina, pois, como
] ’ (4]
recos da RAM, causando a ndo execugio

ambiem s
e e
grifico se encontrana memoria, 0 mesmo ocupa ende
de se utilizar tal maneira de executar “temporariamente”

dest
.Ucstes o A
programas. Mas, sdo varias as vantagens
sjo a economia de tempo € 0 conforto.

0 DOs 4o £

para vdrias finalidades e as principais
Para executar o DOS via fcone, siga 08 procedimentos adiante:

Iniciar da Barra de Tarefas e dé um

e posicione o apohtador Jo mouse sobre o botdo

cli u

que sobre o botdo acionador.

um sub e no menu iniciar, posic
menu contendo vérias opgdes — €

a opgdo Programas note que aparecerd

jone o apontador sobre
Prompt do MS-DOS.

lecione a op¢do

Windows 95 e conseqiientemente para o

o, ou seja, para O
¢ <ENTER>.

Para voltar a0 modo gréfic
de comando e tecl

o aplicativo, digite EXIT na linha
Usando a Lixeira
no Windows95. Através dela é possivel
s, atalhos, arquivos ¢ outros. Seu uso ¢ muito
Lixeira:

§ novas que aparecem

como pasta
assos para ativar a

recy A Lixeira é uma das c0isa
simpﬁmr os dltimos itens deletados, tais
es, como veremos adiante. Siga 05 P

]

il

CAWINDOWS 07/04/97 0351

ON...

CAWINDOWS\FN..  C7/04/87 0352 fvi
E\MNDWS\FGN.. 07704437 0350 Argquiv(

CAWINDOWS\FON... 07704757 0353 fugquive]
CAWINDOWSVON... CP/04/52 0352 e (B
€ \Meus Documentos 01205497 14:30 ‘

o icone da Lixeira, serd acionado o programa Caixa
(pode ser que @ tela que apareceu em sua tela esteja
clique sobre o botdo Maximizar. '

s VEZEeS sobre

trada acima
maximizd-1a,

de Ree; Fig 3.1-Clicando d
max!.n:fdagem, cuja janela £ mos
izada), mas, se ndo e 5¢€ deseja

\.\ )._d-—-—_—_——_f
23
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Como ; .
toda a janela, esta possui a Barra de Titulos, a Barra de Menus ¢ a Barra de Status

(em seu rodapé), como padrao.
A Barr i j i
a de Status mostra a quantidade de objetos inseridos € quantos bytes os mesmos

ocupavam e i
m A iam “reci i
disco ou ocupario, caso sejam ‘reciclados” ou seja, recuperados.

Abai
baixo da Barra de Menus, pode-se notar nomes de colunas, que sdo:

N . :
ome - coluna contendo os nomes dos itens que foram recentemente deletados

Local Original - indica onde se encontrava o item da mesma linha antes de ser deletado

Data Excluida - indica a data em que o item foi deletado.

Tipo - indica que tipo de itemn se trata, ou seja, se é uma pasta, um atalho, um arquivo de

copi . - ;
Pia, arquivo original, arquivo de texto, etc.

Tamanho - indica o tamanho em bytes do espago que © item usava no disco.

Ativando a Barra de Ferramentas

m dos recursos usados em vérios aplicativos for Windows cuja
alizacdo de determinadas tarefas. A Caixa de

e atalhos” nare
Ferramentas, COmo & ilustrada na figura 3. 3, abaixo:

o i A Barra de Ferramentas é u
Reg; Glao é fazer com que 0 usudrio “tom

¢ . .
agem possuj também sua Barra de

e wiat o s .i;.‘"‘ e i e e o o3k = o e :
TG eie . HE[ s N e e ik
icione o ponteiro do mouse sobre qualquer

ramentas: apenas pos
strado sei significado. Para executar uma agdo, Dé um clique

querdo). cligue sobre a seta que aponta para

—_ Figura 3 3-BarradeFer
5o este:S‘ fcones para que lhe seja mo
re 0 icone desejado. Para abrir a janela lado es

aixo.,
ncontramos uma espécie de menu.. Este é

dows e contém Opgoes variadas de escolha

Do lado esquerdo da barra de ferramentas, €
ntre outros, dependendo do aplicativoe de

::;‘i(:)comqm e’nFre os aplicativos que trabalhgm sob o Win
Sua fy m? diretérios, arquivos, unidades de drives, pastas, €
N¢ao no mesmo.
USudriq ; Nio s6 no caso da Lixeira, €s
qQuando ir para uma pasta diferente, ouq 1
€ Outra 5G muqa.de uma pasta para outra: Bem, 1o
indicad’ é modificado, pois cada pasta é como um
ores das colunas.

4rios outros aplicativos - permite para o
de trabalho. E o que acontece
lugar o contetido entre uma
fator é a mudanca dos

te menu- comum v
seja, selecionar outra pasta
gicamente, €M primeiro
diretério de arquivos. Qutro

Recuperando® Arquivos Deletados

o indeterminado dentro da Lixeira. Por padréo,

ntidade de arquivos suficiente para ocuparem até 10% da capacidade
de S03MB., 2 Caixa de Reciclagem ter4 uma capacidade para até
veis de recuperagao (tal capacidade pode ser alterada, conforme

Os arquivos apagados ficam por um temp

N

‘g’a‘dr;;g epositados nesta caixa a quar”

50.3 M}g,‘ Por exemplo: s seu disco € &¢

Veremo e arquivos e outros itens poss!
s adiante).
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Inserindo uma Pasta

Uma Pasta & 5Ci e

‘o uma espécie de diretéri i ido si

inserir um 3 rio cujo contetido sao atalhos, ou arqui Vocé
a pasta tanto na Area de Trabalho (atalhos) quanto no disco. quivos. Voot pode

Deletando uma Pasta

Par : ;
a que uma pasta scja deletada, basta seleciond-la com um clique e teclar Delete

quan p

do esta se encontrar na Area de Trabalho.

S M_as,‘ atencdio: quando se deletauma pasta (p
rd eliminando também todos os atalhos nelac

or padrio ele vai paraa Caixa de Reciclagem)
ontidos. ,

Alterando Icones

Vocé pode, se desejar, alterar qualquer icone contido na Area de Trabalho ou em menus do

Windows,

Vamos, por exemplo, alterar 0 icone do atalho Calculadora, contido na pasta Acessorios

Si )
8a 08 procedimentos adiante:

® ’, 0
gbra a pasta Acessorios;

e Jé :
é . - -
um clique sobre o icone Calculadora, usando © botido auxiliar do mouse;

® n s - .
o Menu Répido, selecione o comando Propriedades.

: dé um clique sobre o botdo Alterar Icone
na linha Nome do Arquivo digite C:\WINDOWS\PROGMAN.EXE e tecle enter.
4rio Windows.

os de fcones disponiveis no diret
ra existam no

PROGMAN.EXE é apenas um dos Arquiv
s arquivos de fcone que porventu

Se qus
Quiser P A
. outras variagdes voce podera escolher um do

Sistem
aem que vocé se encontra.
* 0 painel I < . . . =
tolagem Pamel fcone Atual é onde os icones disponiveis serdo
. CI? conseguir visualizar 0 desenho de sua preferéncia para ser
ique sobre o fcone desejado € entio sobre o botdo OK;

* Voltando & primeira caixa de dilogos, clique Aplicar ¢ OK.
el fcone A{ual desta caixa. F el

l ;
gﬁi‘;‘:tloo’?é o fcone dese{'ado através do painel ic .
. alterar qual . b’serve que o icone do atalho fol modificado. Este procedimento po
quer icone que vocé desejar, exceto 08 de pastas.
desenho é 0 mesmo para todos

Os icones usados para pastas sdo padronizados, ou seja, o
das pastas quanto dos atalhos, colocando o que vocé achar

eles. Voca
- Yoc .
& pode, sim, alterar os nomes tanto
tual e redigitar um novo.

mostrados. Use a barra de
aplicado no fcone;

o isso, clique OK;
de ser usado para se

O Gerenciador de Discos
o utilitdrio Meu Computador € uma das grandes novidades do Windows

Podemos dizer que
nidades de disco-

25
» 1O ) .
que se refere a gerenciamento e acesso at

ecutdvel ou outro tipo
obre alguns dos
grande sobre 0s

0, X
detalhadas §
]e muito

(seja de text
coes
m contro

poderd abrir arquivos
s, conhecer informa
los, enfim, ter

q“alque,.) Al‘?fn do acesso, vocé .

arqui\'osé C_Opla—los'para. ul?ldades de disquetes, €€

Aquiygg exc]ﬁte“’te_& imprimi-los, edita-los, renomed-
s & diretérios através do Meu Computador.
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s de di : f
disco aparecem em formas de icones representativos, enquanto

Os arquivos e unidade
entiio, aprender sobre as principais agdes

que os diretdri
realiszei:torlos aparecem em fcones de pastas. Vamos
neste pequeno, mas versdtil programa.

T ertpminr
Liquvo Es Exti  Auda
= = Q‘"
D:.;u];\elfaml Ms-dos_6(C) o)
w @ &
Painelde  Impresceras Acesso d
Conticle Aede DiatUp
[Epi SR R IR

Figura 3.7 - Meu Computador

A Janela Meu Computador
o-clique sobre O fcone Meu Computador, 0 usudrio terd 2 sua

Assim que se dd dupl
a figura 3.7.

disposic
Posigdo na tela algo como mostra

Formatando Discos
tador vocé poderd facilmente formatar um disquete ou disco
o precipitada).
disquete na unid
ue representa a u

rigido (mUitAtra\_zés do Meu Compu
o cuidado antes de qualquer a¢
* alic P.Or exemplo, para formatar Elm

ser formagazl somente uma vez sobre o fcone q
3 oo 0, selecmnando—a; _

de bytec;a HCa s Arquivo € c]lcar.sobre o comando Formatar,
ol Sy disquete deverd possulr: |

diSQuetjraves do painel Tipo de formatagao, escolher o tipo de formatagio que deverd ser aplicado no

10 disquet Répida.(Apj‘igar) _ usada somente para cfeito de deletar

e, o qual j4 foi formatado:

ade A:de 1.44 Mb e 3.57, vocé precisa:
nidade onde se encontra o disquete a

se necessdrio, indicar a capacidade

os diretérios e arquivos existentes

para Completa - formatagio usual, naqual 0 disquete € dividido em trilhas ¢ setores € preparado

a 2 : :
gravagio posterior de arquivos;

sistema - 0pgao Que faz com que sejam copiados os arquivos

arquivos de
4 fol forimatado;

g Copia apenas 0S
rga do sistema para o disquete: que J

Acessando uma Unidade

gco fard com que seja aberta uma segunda janela, pela
sualizagdo para o conteddo desta janela (que, ¢ claro,

nidade).

r unidade de di
odos de vi
contranau

qual v O acesso a qualque
Condj océ poderd obter os mesmos M
z com o contetido do disco que se en
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Céopia e Dele¢do
Atravé
s de Menu C
— nu Computador, 0 Ari A iar
) ad , O USuArio odera tant i
e para outra, bem como deletar os mesmos P © copiar AreS clou pasias de

Como
a o Ea .
xemplo de cépia, siga 0s procedimentos abaixo:

no momento possua somente uma unidade
ou seja, o local de onde

evitando comprometer

ncontra
te como unidade-origem,

de o arquivo serd copiado,
ras ditadas pelo instrutor.

Ca 1
de disco fext SIO o microcomputador onde vocé se e
Saird o arqui:e , procure usar a unidade C: somen
0 a ser copiado e ndo 0 local para on

0s arqui
ivos d :
desta unidade, ou solicite € siga as reg

forma que a janela fique sobreposta a de Meu

s Da .
C°mputa§:umo-dlque sobre o icone da unidade C:, de
r, sem contudo sobrepd-la totalmente.

ualquer um dos arquivos, posicione 0 ponteire do mouse

) E .
scolha na janela da unidade C: q
arraste-0 até ficar sobre o icone daunidade C.. Posicionado

seu i s
cone, pressione o botdo acionadore

Sobre :
este, libere o botdo do mouse.
ia que estd sendo feita. Apds a

cando € simulando a cop
a da unidade C:), é

Uma pequena janela aparece indi
ela da unidade de origem (no caso,

conclyes

usao, el

L a desa 3
Minimizada parece, enquanto que a jan

E se for necessario copiar mais de um arquivo?
basta posicionar o ponteiro

hift ou Ctrl. S clecionados,
de-destino.

nd-los usando a teclaS
dica a unida

Basta selecio
tar até o fcone gue in

do
(4 P
sobre o icone de um deles e arras

Como deletar arquives de uma unidade?
da e cuja janela esteja aberta, basta

idade seleciond
acionar 0 Menk Arquivo/Apagar. 0

uivos de wima urtl

Seleciong. | Para deletar arq
Uquiye i O, (s) e pressionar a tecla Delete , 04 se prefertr, ) j ;
Serd mandado diretamente para a Lixeird, onde ¢ usudrio poderd recuperd-lo posteriormente.
E se...
)
LTS 0 usu P
drio se arrepender da copia?
ta, fica fdcil voltar atrds, bastando

go apds & cdpia ter sido fei - ‘
sfazer Cdpia, qH¢ estard disponivel. Caso 0 arrependimento seja

terdo de S€T deletados.

ACiopg, Se ele se arrepender 10
0 menu/comando Editar/De

apg

S Vi

Varias outras acd '
agoes, 05 arqulVOS

L ]
% uSu - ¥
ario se arrepender da delecio?
gado.

. ] a
Recorra & Lixeira, afim de recuperar 0 que foi &P

sobre um disco inserido

Propriedades do disco
label), espaco ocupado

oes detalhadas

er informas
(rétulo ou

um Sempl‘c
a u . S []IC de VOIu
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e livre do di
o disco. P
B . Pela cai ;
o8 nordises b;ﬂ Ealxa Propriedades, ¢ possivel também exe
, backup e desfragmentagéo, s6 que isto vai sere

cutar agdes como checagem de erros
studado posteriormente.

quer, basta inseri-lo na unidade, selecionar seu

ndo Arquivomepriedades... Isso também
s 0 botdo auxiliar do mouse

. Em ambos 0s casos, serd

g P

icone ”ajaneg?\;bter as propriedades de um disco qual

¢ possive] se POSic?'u Computador e acionar 0 meu/coma

© através do Me IeuanInse ponteiro sobre o icone selecionado e clicamo
nu Répido, clicamos sobre 0 comando Propriedades...

mostr
adau :
ma ja i
janela como a ilustrada na figura 4. l.

Geeol | Festamentas |

= Roua p?ﬁ,s’—‘
Tgo Discoked
B Epogo ulzeds 1.053.9] 3723 byres e
B Espsgoime 50,355,560 bylet 534MB
i RS OTye £ b e
Capacidade 1, 620.279.235 bytes 15068

ser executadas num

Fi
ur 0 B . 5
gura 4.1 - Janela Propriedades; informagoes ¢ aghes que podem

ESCO em qual
C 3
juer unidade disponivel.

as ; Not : i 3
dem OMmacges e que esta janela possul duas guias: GERALE FE! = gu{aGeral fetyace
ErmS, 5 ba l;enquanto que através da guiaFerra]nentas, é pOSSlVEI ao usuario realizar a checagem
i
up e a desfragmentagio do disco.

Propriedades de Arquivos _
disco numa un

ASS. |
im como vocé obtém informag0es detalhadas gobre um
a 1850 vocé deve:

t&-la
s de um arquivo selecionado. Par
¢ informagdes séo

idade, € possivel

“Mbem g

~—
Se]e ’
Jadag. r a janela da unidade onde s€ €

3

ncontr

ez desejados e
: J jonamento do Menu Répido.
a drive/diretérlo), datae

Onar p
ropri i ’
priedades... pelo ment Arquivo ot pelo ' :
o [am;mho, ipos localizagdo ] 2
ivo.Se0 arquivo édo ipo executdvel,
sria utilizada

ho

T Assi N g x

de. ©Criagy m, vocé obtém informagdes com

Co ¢0, modificagio e G1timoO acesso © atributos de arquivo:
: 0 local de execugao:

e angd
0 00 o
Utrag, ude lote (bat), vocé obtém informagoes com
ando Arquivos
e vocé tem duas

E]_ec-

10ng

ac; ro a .

Cl rquivo (somente um por ¥

Renome
Meu Comp!t

|
dne;: Re
@ I T . -
Itag omear arquivos atraves de
ntos 1 €

de f
azer : :
er isso. Siga os procedime

l _ .
® diretamente no icone:
e I-enomeadOS -

sel snar € outro (na() 5€ trata de

SQI
eey
10n
SRR T
ico : : ré §
ne cujo arquivo (o1 mesmo pasta) pENTE s clica

L}
Cl
qu
¢ duas veze de temp@ el
s, dando um pequen® espago ¢
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©

duplo-clique);

* 0 nome atual do icone ficard destacado e haverd um cursor piscan
md_igitar 0 nome para o icone e, posicionando o ponteiro do mouse em qua
da janela, dar mais um clique para concluir a operagao.

do do lado direito - basta
Iquer outro local dentro

2 - via comando de menu:

nomeado; acione 0O menu/comando Arquivo/:

* 4 . X .
Selecione o fcone cujo arquivo ou pasta deve ser 1e  Ar
océ possa digitar o novo nome. Feito isso, dé

Renomear para que o nome atual figue em destaque € v
um clique em qualquer parte da janela.

Outros comandos de Meu Computador

Através do Meu Computador vocé poderd ainda realizar vérias agbes como, por exemplo,
o e arranjo dos icones, dentre outros.

mostrar ou ndo a Barra de Ferramentas, visualizagd

Clique sobre o menu Exibir para ter idéia do que se trata estes comandos. Eles aparecem
Na ordem descrita a seguir:

Barra de Ferramenta
conhecida no estudo sobre a Lixeira

s - se selecionado, 0 usudrio terd 2 disposigdo a Barra de Ferramentas,

u ndo a Barra de Status, situada no rodapé da janela ativa.

Barra de Status - mostra 0

sejam mostrados em tamanho maior.

fcones Grandes - permite que 05 icones

ue os fcones sejam mostrados em tamanho menor.

fcones Pequenos - permite 4

List mite que oS arquivos ({cones) e pastas sejam mostrados em forma de lista, sem
; a - per
]n ~ « . .
formagaes adicionais.
i j trados em forma de lista, porém
' vos € pastas sejam mos "
Detalhes - permite que os ardu!
c i e - . -
M informagges adicionais.

ue se arranje os fcones, enfileirando-os pela Letra da Unidade,

. P - ite . .
Organlzar fcones pelm qLiVI'e existeﬂte emn seus rCSpCCthOS discos.

Pelo Tipo, pelo Tamanho ou pela Espago

realinha os fcones automaticamente, conforme Gltima

Auto Organizar -€aso selecionado,
Op¢do de arranjo especificada.
nes que nao estejam alinhados, caso a opcio Auto

0 Alinhar Icones - realinha os ico
Tganizar nio tenha sido selecionada.

i iltima agéo.
© Atualizar - comando usado apenas para confirmar a ltima a¢

idlogos onde 0 usudrio possui trés guias cujas fungdes sdo o

t Opcdes - abre uma caixaded
fatamento com as pastas e arquivos:
de Procura as opgdes Pesquisar pastas

ern Operacdes
tas utilizando uma unica janela que se

astas ossuli _
P P g pesquisar pas

ra cada pasta
a é aberta.

A primeira guia,
USanfjo uma janela diferente pa
Modifica 3 medida que cada past

)/—r—
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~ Nasegunda guia Exibir, vocé poderd observar no painel Arquivos Ocultos as opcdes de
verificagio Mostrar todos os arquivos e Ocultar arquivos do tipe que permite esconder os arquivos
cuja selecio seja feita na lista. Mais abaixo, nota-se as opgdes Exibir o caminho completo do MS-
DOS na barra de titulos que permite a visualizacdo dos diretérios (pastas) que estdo acessados na
barra de titulos de cada janela aberta e Ocultar extensdes de arq. do MS-DOS por tipos de arquivos
registrados, cuja fungiio vocé deve ter notado em virias janelas contendo nomes de arquivos, cujas

extensdes nio sdo mostradas. ' | )
Na guia Tipos de Arquivo vocé poderd escolher os tipos de arquivos que deverdo ser

mostrados também nas janelas, através da lista Tipos de arquivos registrados.
Para que tudo isso surta efeito, clique em Aplicar antes de dar OK.

Dando Nomes Extensos a Arquivos e Pastas

Diferentemente das versdes anteriores e do DOS, o Windows 95 permite a0 usudrio nomear
Seus arquivos e pastas (diretérios) com até 255 caracteres, inclusive espagos em branco, facilitando a

Procura e organizagdo dos mesmos no sistema.
Onde e como poderemos nomear os arquivos desta forma?

Uma maneira bem simples € através do clique sobre um icone qualquer, quando se deseja
Tenomear algo. Basta, entdo, renomear com outro nome mais extenso.

Outros locais podem ser usados para tal nomeagdo extensa, como Explorerl(adiante), 0
WordPad (adiante), enfim, em todos aqueles softwares voltados para o ambiente de 32 bits.

O Menu Programas

Para acessar qualquer grupo de programas ou programa, devemos primeiramente acessar
© menu iniciar, clicando sobre o botdo indicador na Barra de Tarefas. Feito isso, observe os nomes
dispostos neste menu. Alguns poderdo ser atalhos e outros, facilmente identificdveis, sdo os submenus
de Iniciar. Os padrdes do Windows séo, de baixo para cima:

Desligar... - comando usado para sair do Windows para o DOS ou desligar o sistema.

Executar... - Abre uma pequena janela através da qual o usudrio pode executar programas
de outros disquetes ou mesmo alguns comandos do DOS.

Ajuda - ativa o sistema de ajuda do Windows.
Localizar - submenu contendo dois comandos de procura de arquivos e/ou pastas.

Configurag¢des - submenu contendo pastas como o Painel de Controle e Impressoras, bem
como comando Barra de Tarefas. |
Documentos - submenu cuj

a fungdo é guardar os 1ilti ;
pelo usuirio. caocg mos 15 arquivos documentos abertos

Programas - principal submenu de Iniciar, € por onde o usudrio acessa a maioria d
as
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pastas e arquivos contidos no sistema.

Para saber diferenciar um menu (ou submenu, tanto faz) de outro ftem, basta olhar para o
lado direito de seu nome: caso contenha um pequeno tridngulo indicando para a direita, trata-se de um
menu, se no, pode ser um arquivo (em forma de atalho geralmente) ou programa. _

Para abrir um menu qualquer, basta posicionar 0 ponteiro do mouse sobre seu nome, sem
contudo clicé-lo, pois este é rapidamente aberto. J4 para executar qualquer programa ou atalho, basta
um clique sobre seu nome ou icone, dentro do menu. ‘ _ _

De sistema para sistema, o contetido do Menu Programas varia, ou seja, se diferencia de
acordo com o que cada usudrio tem instalado em seu Windows. Portanto, ndo é de assustar o fato de

olhar para um microcomputador e ver itens que outro ndo possui.

Menu Programas aberto: dificilmente vocé encontrard um menu com 0s MesSmos itens contidos,
Pois isto depende daquilo que o seu usuério instalou em seu sistema.

Por padrio do préprio Windows, o menu Programas contém os seguintes itens (submenus
€ programas):

Acessérios*

Principal*

Iniciar*

Aplicativos Windows*
W MSDOS Prompt

| Opine mailbox

1 Windows Explorer

lL S5 Os nomes marcados per * representam os submenus de Programas, euquanto que 0s demais
a0
atalhos € programas acessados por este menu.

O que sdo Grupos de Programas?

Grupos de Programas sdo como secdes do Windows cada uma contendo it’ens (atalhos,
| Programas ¢ pastas) normalmente relacionados a esta secdio. Os grupos de programase que formam
| 95 chamados menus. Dentro de um menu podem haver vdrios submenus e assim por diante, da mesma
Ma que uma pasta pode muito bem ostentar vdrias outras pastas (subpastas).

Criando submenus

Siga os seguintes passos:

" Usando o botdo auxiliar do mouse, dé um clique sobre a Barra de Tarefas e acione a Caixa Propri-
ed
ades da Barra de Tarefas;

" Da caixa, selecione a guia Programas do Menu Iniciar e nela, clique sobre o botdo (Avangado).

31
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-Se H A . Vv
j Cl!emone a pasta, a qual vocé deseja adicionar o submenu
D.Iq_ue com o botio auxiliar do mouse, escolha a opgio Nove, Pasta.
1gite 0 nome da nova pasta.

Usando o Explorer

anteriores d(())WE?Cplorer do Windows 95 tomou o lugar do Gerenciador de jArquivos das versdes

na realidade _mdf?ws, apesar de este z'nnda poder ?s.tar presente. Para quem nao con'hec’e,. ambos sio

tange GXec, S?O p1 ?gramas gue per111|tem ao~usuzll'lo manipular seus arquivos e diretérios, no que
ug#o, cépia, movimentagdo, delegao, renomeacio e outros.

dentro do Menu Programas. Porém, vocé ja
de qualquer outro grupo de programas, até
ntro do sistema.

il Normalmente, o Explorer possui seu icone

e ; ;

e que ele poderia ter sido e pode ser colocado dentro
$Mo no Desktop, a fim de facilitar sua procura pelo usudrio de

Para acionar o Explorer basta abrir 0 Menu Programas e clicar uma vez sobre seu icone,

u ) .
quando aparecers uma janela.

Formatando um disquete

a sobre o icone de uma unidade (A:, por exemplo)

Em primeiro lugar, quando vocé clic
lhe é aprcsentada natela, O disco no drive A

Cujo dj =
. &Jo dlSE]uete niio se encontra formatado, uma mensagem
estd formatado. Vocé quer formatd-lo agor a?
Caso vocé responda Sim, aparecerd um quadro de di

0
Processo de formatagio.

4logos onde serd iniciado ou cancelado

Copiando Arquivos
tambg A cépia de arquivos, tanto de um diretério para outro, quanto de um disco para outro, é
e H ’ %
m facilmente realizada através do Explorer.

Existem maneiras diferentes de se copiar um ou mais arquivos, bem como pastas € seus

Tespecti : )
Pectivos conteddos para um disco qualquer. Veja como:

1 - utilizando o comando Enviar Para

* ingj : .
Ia o disquete na unidade-destino (A:, por exemplo);

* seleci
ci : i L
. aui1ORE 0 arquivo ou pasta que dese)d copiar; ' R
: i .o Para ou clique 0 botdo auxiliar do mouse com o

do o Menu Répido e escolha Enviar Para;

2 - copiando via fcones

* Selee; . e
. Utir'Clone 0 a['quivo ou pasta que deseja copilar no Palnel da direita,

i . oL .

Z¢ a barra de rolagem do painel esquerdo até que seja visualizado o icone da unidade-destino

> por
" ® Posic; €xemplo); .
One o ponteiro novamente sobre 0 noMe do arquivo que serd copiado, mantenha o botio

. ad . P Y e
‘ 0s do mouse pressionado e arraste o icone até ficar sobre o0 nome da unidade no painel
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esquerdo, ¢ libere o botdo do mouse.
Movendo Arquivos

. Mover arquivos significa tird-los de uma pasta e inseri-los em outra. E utilizado 0 mesmo
Processo para a cépia entre unidades. Veja como:

selecione o arquivo que deseja mover no painel da direita;

. i i i j ’ .
]'rraste normalmente o arquivo para cima da pasta destino, ou s€ja, para onde ele serd movido;
ibere o botdio do mouse.

Entendendo o Menu Tree (Arvore)

. Arvore ¢ o conceito que se dé pela organizagdo dada aos diretérios e sub-diretbrios do
sistema. A representagdo da drvore é feita graficamente.
O menu Arvore contém comandos que permitem certa manipulagio da drvore do sistema,
"? que tange & ramificagdo da mesma. Entenda ramificagdo como uma extensdo de cada um dos
dlretc’)rios, onde serdo mostrados seus sub-diretdrios, caso estes existam.
. Todo sub-diretério contendo um sinal de + em seu icone pode ser ramificado, pois este
Sinal indica a presenga de sub-diretérios abaixo do mesmo.

Pedindo Confirmacao

Acdes como delegdo, copia, movimentagio e outras, normalmente emitem na tela uma

cai ; . : - . < .
Na'i:()a pedindo ao usudrio a confirmagdo do que esta para ser feito, onde ele deve responder Sim ou .

Realizando Cépia Fiel de Disquetes

Dise O comando Diskcopy do DOS pode ser tranqgiiilamente substituido pelo comando Copiar
Ou- do mEnu Disco,

- Copiar Disco - 0 mesmo comando Diskcopy do DOS, porém ocupando mais memoria.

D2 figura 5 Acione este comando para que aparega uma pequena caixa de entradas como a mostrada
seguir:

teclar Q) O usudrio deve informar o disco-origem no drop-down Origem € 0 destino em Destino €

S . . 1 1
eguindo a mesma regra do DOS, es discos devem ser exatamente iguais.
Entendendo a Area e Transferéncia

A} Afea de Transferéncia ou Clipboard, pode-se dizer, € um Jocal onde uma informagdo
dfa até que seja inserida em um aplicativo qualquer. Isto quer dizer que, guando 0 usudrio
ou‘;’jocgglot Copiar ou Rfecortar env?lvendo um bloco de texto, uma im&:gem grafica ou
Colar Eﬁeo, eftaré msermd? este objeto no Clipboard, e onde sera ext_rald.o usan.do-se 0

. s trés comandos sdo normalmente encontrados em todos os aplicativos Windows,

Usa comap,
Tualquer
Coman do

vi
- 1% Meny Editar.

b o—

=




INFORMATICA

A Are A M 5 n »
detém s informa . de Transferéncia permite a transferéncia de objetos passivamente, ou seja, ela
¢cBes que forem mandadas de um aplicativo para outro ou para o mesmo. O usuério

’ cessdrio, utilizar-s icati : . o A
Transferéncia). e do aplicativo Clipboard Viewer (Visualizador da Area de

Transferindo Informacdes

mesmo no V’OCF'«' pode transferir um texto para o Clipboard, a fim de ser inserido em outro software ou
e copiar ¢ groprlo software que estd sendo executado no momento. O que voce tem a fazer é selecionar
odo o bloco de texto que deseja no Clipboard. Veja como:

e - e 2 g ..
apontalc;-:cmnc o bloco de texto - A selegdo, num aplicativo texto, por exemplo, é feita posicionando o
or do mouse no inicio do bloco e clicando uma sé vez. Posicione entdo o ponteiro no final do

bloc X .
0, tecle e mantenha teclado <Shift> & d& outro clique nesta posi¢ao.

* s B .
O bloco ficars marcado.Feito isso, 0 bloco de texto estd pronto para St recortado ou copiado para

0 Clj ,
Ipboard para, posteriormente, seT colado no mesmo ou em outro software de textos.

£ comum 2 maioria dos aplicativos for Windows os seguintes comandos do menu Edit

(Editar):

selecionado para 0 Clipboard
eto selecionado € 0 manda para o Clipboard
rd na atual drea de trabalho.

Copiar - copia o objeto
Cortar - “recorta” 0 0bj
Colar - cola o objeto que esta o Clipboa

Caso queira, poderd usar as seguintes teclas de atalho:

CTRL C - copia selecionado
CTRL X - corta selecionado
CTRL V - cola selecionado

Usando 0s Acessérios do Windows

C Neste capitulo, examinaremos alguns arqu.iVOS ace:ssérios do Windows: Relégio,
alculadora, Bloco de Notas (Notepad), Agenda, Arquivos de Fichas e Mapa de Caracteres.

Sso pequenos mas versiteis aplicativos 0S quais vocg poderd trabalhar em conjunto
?

dej
Xando, caso necessite, todos eles abertos a0 mesmo tempo.

(' 0 Rg}égio

Fiz iy Pode-se afirmar que este pequenc ?\cjlessério & fjnms simples de todos eles, pois nada mais
sim q“§ mostrar a data e a hord do sistema. esmoO a mudanga nao ¢ feita dentro deste aplicativo e
no Painel de Controle. 5 i
encont: Paira acio.nar o relégio, abra 0 menu Acessorios, onde normalmente seu icone deve se
ar, e dé um clique sobre 0 mesmo. L
Por ser um acessério de pequeno porte, ou seja, ndo ocupa muito memdria, o usuario

Poders té-lo sempre disponivel na tela.
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O WordPad

O WordPad é um processador de textos que acompanha o pacote Windows. Apesar de

| permitir formatagio de textos € vérias outras acdes afins, o WordPad ndo pode ser considerado um

grande editor de textos, mas nem por isso deixa de ser til ao usudrio.
O usudrio poder4 acionar o WordPad normalmente através do grupo Acessérios ou qualquer

outro que o usudrio tenha colocado.
Os elementos da tela sdo descritos a segui:

Area de Trabalho - local onde vocé deve escrever o seu texto.
Cursor ou Ponto de Insercéo - objeto piscante, significando ser ali o local onde o texto

serd inserido. ]
Barra-I - forma que ganha o apontador do mouse, quando num aplicativo-texto. E através

| dela que o usudrio posiciona O CUISOT NO local desejado dentro da drea de trabalho e também

marca(seleciona) um bloco de texto.
Régua - usada para que o usudrio se posicione dentro do texto e, principalmente para

marcar tabulagdes e margens.
Barra de Menus - contém os menus de comandos do WordPad.

Barra de Ferramentas - contém atalhos para vérios comandos normalmente ativados por

-| menus. o
: Barra de Status - mostra o status atual do aplicativo.

Botées de Controle - minimizagao, maximizagéo, restauracio e fechamento do aplicativo.
Iniciando um Novo Arquivo

Geralmente, quando o WordPad € iniciado, este jd se encontra pronto para ser iniciado um
novo arquivo, bastando para isso fazer as formatacGes apropriadas e comegar a digitacdo. Porém,
sempre acontece de vocé terminar um texto de um arquivo qualquer e iniciar um outro. Para evitar que
vocé saia do WordPad e volte novamente, limpando a drea de trabalho, basta acionar o menu/comando
Arquivo/Novo, o que faz aparecer um quadro onde vocé deve selecionar primeiro o tipo de arquivo
que deseja iniciar (conforme compatibilidade) e clicar OK. Se preferir, tecle Ctrl O.

As opgoes que 0 usudério tem sao:

! Word 6 Documento - arquivo documento compativel com o software Word 6.0;
Documento Rich Text - padrdo de texto compativel com softwares como o Word, Page

Maker e outros; N
Documento Texto - padrdo de texto compativel com vérios softwares processadores de

textos
Para aprender passo a passo, selecione o padrao Word 6 Documento e clique OK.

Digitando o Texto

i
|
|
!
|
I
E
t

A seguir vocé tem um texto para ser digitado. Note que o cursor esta no canto superior
| esquerdo da tela, indicando que o processador estd pronto para receber um texto qualquer. Enta

digite o texto seguinte, sem se preocupar por enquanto com sua formatagio (atengdio: o En.t ’0"
usado na mudanga de parégrafos): rsee
O que nés, humanos da idade moderna, esperamos de nossa prépria modernidade? O que
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esperamos conseguir para o amanhi, sendo que nés mesmos somente conseguimos destruir o que
pode nos servir depois? ‘ _ .

Somos capazes de destruir ndo sé a tudo isso que conseguimos enxergar a nossa volta,
como também todas as nossas raizes e tudo aquilo que hoje forma o alicerce sobre futuro: criangas.

Sera que ndo hd outros modos menos grotescos de tratarmos aqueles que de nds dependem
& que, dentro de algum tempo, seria a salvagio do mundo? Lancemos méo de nossa capacidade criativa
para construir algo que construa e ndo sirva como dlvo de catdstrofes morais, cobaias mortais ou
frutos da desesperanga.

O que somos, entdo?

Selecionando o Texto

Para que serve a selegio de textos num arquivo?

A selegdo de texto € obrigatdria para que vocé realize agdes como: delegdo, mudanca e
estilizagdo de fonte, formatagdo de pardgrafos, copiar ou mover trechos do texto para o mesmo ou
2
para outro arquivo-texto, entre outras agoes.

Vocé pode precisar selecionar parte do texto ou integralmente. Veja como:

— posicione a barra-I no meio de alguma palavra e dé duplo-cligue, selecionando somente aquela

| palavra; X ' .

)| — posicione a barra-I no inicio de uma frase, dé um clique para pos'1c1onar c_; cursor n(i local, leve-a
| entdo parh logo apés a ultima palavra da frase e mantenha a tecla Shift pressionada e dé outro clique
assim vocé seleciona uma parte qualquer do texto.

— posicione a barra-1 no inicio de uma frase,‘ pressiqne o botdo acionador do mouse e arraste-o pela
superficie, marcando o texto até o local desejado - libere o botfo do mouse somente quando toda a
selegdo for feita;

| — posicione o cursor antes de uma palavra qualquer que deseja selecionar - mantenha a tecla Shift
| pressionada, pressione também Ctrl — (selecionando toda a palavra 2 direita do cursor) ou para a
esquerda (selecionando todas a palavra & esquerda do cursor);

— posicione o cursor em qualquer local de uma linha, mantenha a tecla Shift pressionada e tecle seta
| para a direita, selecionando o texto até o local desejado;

1 — posicione o cursor em qualquer local de uma linha, mantenha Shift
selecionando até o final da linha;

| — posicione o cursor no final de uma linha, mantenha Shift
| até o infcio da linha;,

{ — seta para cima ou para baixo, juntamente com Shift também permite a selegdo do texto.

pressionada e tecle End,

pressionada e tecle Home, selecionando

Formatando Margens e Paragrafos

Seu texto se encontra até este momento totalmente

| desmargeado, e sem uma formatag&o para os pardgrafos. Sig
| formatag@es:
|

I

. ® selecione o texto por inteiro, acionando o menu/comando Editar/Selecionar Tudo ou tecle Ctrl

'

sem formatagio, ou seja, desalinhado,
4 08 passos adiante para realizar tajg

: ¢ acione 0 menu/comando Formatar/Paragrafo

A -»» quando aparecer4 uma pe uena caj
entradas como a mostrada na figura 7.4., na pégi peq aixa de

na seguinte;

136
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« defina os valores em c¢m para cada uma das margens e para a primeira linha;

¢ defina o alinhamento (v.asquc-:rda,I direita ou centralizado);
¢ clique OK.

Seu pardgrafo est4 agora formatado.

Nota: existe uma forma de alinhamento que 0 WordPad néoe possui, chamada Justificada, onde as
linhas das margens esquerda e direita ficam corretamente alinhadas.

Para tirar a selecfio, que continua, basta clicar em qualquer local dentro do texto.
Procurando no Texto

Vocé poderd ainda criar um texto de grandes proporgdes e “ficar louco” procurando por
palavras e frases dentro dele. Mas, isto ndo ¢ tarefa drdua, quando se usa um processador de textos,

nem mesmo com o WordPad.
Siga os procedimentos adiante para ver como isto poder ser feito:

» posicione o cursor no inicio do texto, apenas teclando Ctrl Home ou Cirl Pg/Down .
e acione o menu/comando Editar/Localizar...;

Este comando pode ser substituido por Ctrl F ou pelo clique sobre o icone situado na
| Bdrra de Ferramentas.

e na caixa de didlogos que aparece, digite a palavra alicerce, por exemplo, na linha Localizar;
« clique o botio Localizar Préxima.

Vocé ainda conta com duas opgdes nesta caixa, que sio:

Somentg palavra inteira - se selecionada, faz com que a procura seja feita apenas por
palavras inteiras, ao invés de encontrar também parte de palavras que ndo sdo necessérias. Por exemplo:
se n#o selecionada esta op¢&o, voce pede para procurar a palavra Algoe serd também achado Algoritimo

. C‘_)mc'd“- maIIIS('::/m]n_ - faz com que a palavra seja achada somente da maneira que foi
digitada, considerando as maitisculas e mintisculas. :

| Substituindo Palavras no Texto
|

Além de uma simples procura € A 3
, Yoc€ podera também i
lide,ntro do texto. P realizar a su

e ciarda' E?SO, acnlc)n_le_o menu/comando Editar/Substituir ou tecle Ctrl H, quando aparecera
bstitair @ oo 1alogos. Digite a palavra que deve ser substituida na linha Localizar e a que iré
substituir a primeira na linha Substituir com e tecle um dos botges abaixo:

1

bstituicio de palavras

Procurar Préxima - para procurar a

Substituir - itai
para substituir apenas a palavra encontrada e que se encontra em destaque.

Substituir Tudo - para substitui m
stituir todas as pal i i
avras que encontrar, sem pedir ¢ a
Cancelar - para cancelar o comando. 1 ’ 4 onfirmagdo.

préxima palavra.
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Configurando as piginas

1. Definindo a Orientagao

a mais é do que a posigdo do texto em relacdo a folha, ou seja,

Orientacio de Pdgina - nad
rtical ou na horizontal. Assim, so dois os tipos de orientagdo:

se 0 texto serd visualizado e impresso na ve

Retrato - o texto fica posicionado verticalmente na folha.
Paisagem - o texto fica posicionado horizontalmente na folha.

Para que vocé possa modificar a orientagdo de pagina, vocé deve:

r Pagina, ativando a caixa de dialogos.

e acionar o menu/comando Arquivo/Configura
o usudrio selecionard a orientacd@o do papel, bastando

* observe o painel Orientagdo - € através dele que
clicar na op¢do desejada;
* clique OK ap0s todas as definigdes.

Definindo o Tamanho da Pagina

Geralmente, todos 08 aplicativos for Windows trabalham com impressoras que nio aceitam
formuldrios cont{nuos, ou seja, 0 uso normal é com folhas soltas (mesmo em impressoras matriciais, o
que é muito comum acontecer). As folhas sdo de tamanhos padronizados, apesar de podermos
“personalizé-las” . e

Abrindo o Tamanho, vocé terd A disposigao varlos tamanhos de péginas, ou seja, vocé
poder4 selecionar © tamanho conforme a fotha que vocé ird imprimir. Os tamanhos sdo descritos ao

lado de cada um dos tipos.

Selecione entdo O tamanho desejado € clique OK.

Imprimindo o Documento

Como todos nés sabemos, a impresséo de um documento € a parte final de todo um
com duas finalidades: corregéo € impressdo final. processo,
Vocé tem quatro caminhos para imprimir seu documento: 1-via menu/comando: 2-vj
combinacdo de teclas; 3-via visualizago de impressédo e 4-via botdo na Barra de Ferrament 1 2-via
Mas, antes, saiba como visualizar como o documento serd impresso ntas.
Através do menu Arquivo, dé um clique no comando Visunalizar In:lpressﬁ 0

Na Barra de Ferramentas, s&o dispostos icones referentes  visualizago, descritos a segui
’ eguir:

Imprimir - acessa janela de impresséo.

Priima pé gil}a . dxqum\/‘fl apenas se 0 documento possuir mais de uma pagi i
a0 usudrio visualizar a pagina seguinte aquela em que a visualizagio se encont A

. gina. : . ra.

Pigina anterior - acessaa pagina anterior dquela da visualizagdo

Duas paginas - p_ermlte ao usudrio visualizar duas péginas de uma ' i
botio, ele se torna Uma pagina, que € 0 outro modo de visualizac e Aoserclieadoese

Mais Zoom - permite ao usuério aproximar o text 930‘

| . usu o de -
pode ser conseguido clicando-se o botdo acionador do mouse(note qu::)aawsuta lcllzaqao' o
7 onta
p or se torna uma lupa

|
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quando no modo de visualizagdo).

Menos Zoom - dé o efeito contrério, distanciando a imagem do texto.
Fechar - volta ao modo de texto, saindo da visualizag@o.

Bem, para imprimir o documento, acione o menu/comando Arquivo/Imprimir, ou tecle
CtrlP.

O Paint

O Paint é um aplicativo voltado a criacio de desenhos. O programa oferece ferramentas
quer desenho que 0 usudrio“queira, pois tais ferramentas tragam desde

que permitem a criagdo de qual
bem como sdo capazes de apagar parte ou todo o desenho ,

simples linhas até quadros e circulos,
duplicar parte ou todo o desenho, entre outras acoes.

O Paint pode ser ativado a partir do grupo Acessérios
Assim que o Paint € acionado, sua dreade trabalho j4 se encontra pronta para que se inicie

um novo trabalho cu um novo desenho.

O Paint grava e carrega arquivos do tipo Bitmap, com extensio BMP.

As ferramentas do Paint

Cada ferramenta tem sua utilidade. Vejamos a seguir o nome ¢ a fungdo de cada uma delas:;
b]

Selecdo de Forma Livre - permite selecionarmos um objeto na drea de trabalho de forma
livre, ou seja, arrastando o mouse seguindo a forma o objeto a ser selecionado.

Selecdo - permite a selegéo de uma drea quadrada ou retangular do objeto.

Borracha - permite apagar parte ou todo o desenho.

Preenchimento - permite pintar, ou seja, preencher o interior de um desenho com uma cor

selecionada no painel de cores.
Seleciona Cor - “colhe” a cor aplicada numa determinada drea do desenho (onde se clica)

e a tem como cor de primeiro plano.
Zoom - permite aproximar/distanciar parte do objeto.

Lapis - permite que se trace qualquer desenho 4 mao livre.
Pincel - permite que se trace qualquer desenho & médo livre, com espessura e formato de

linha alteraveis. .
ASpray - pinta 0 objeto como um spray.

Texto - permite que seja inserido texto na 4rea de trabalho

Linha - traca uma linha reta na drea de trabalho.

Curva - traga lmhgs que podem ser curvadas na drea de trabalho

Retingulo - perl.'mte que se trace quadros (quadrados e retangulos)

Po.llgono - pe‘rmlte que se tracg poligonos (figuras geométricas com vdrios lados)

Elipse - permite que se trace circunferéncias (circulos perfeitos) ou el; imperfe;

Retingulos Arredondados - permite que se trac S ik e
¢ quadros com cantos arredondados.

Editando Cores

. Para editar e modificar a tonalidade de
customizadas, faga o seguinte:

* acione o menu/comando Op¢des/Editar Cores.,..-
-

uma cor qualquer, compondo as chamadas cores
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* na janela que leci Aoi ; =
que aparece, selecione uma das cores bésicas € clique sobre o botdo Define cores

personalizadas;
o & através da extensdo da janela que € aberta que vocé poderd custornizar a cor selecionada

bastando, para isso, posicionar 0 ponteiro do mouse sobre o indicador (em forma de cruz) que aparece

no painel maior e arrastando-o, 0u sobre o indicador na barra vertical de variagdo da cor selecionada -

ao lado deste grande painel - acompanhe a mudanga que vai sendo feita no painel Cor | Sélida abaixo;

Vocé poderd informar a nova cor digitando, se preferir, as referidas porcentagens em

Matiz, Sat., Lum., Vermelho, Verde e Azul.

« achando a cor desejada, clique sobre 0 botdo Adicionar cores personalizadas - vocé pode inserir
este painel com quantas COIes forem possiveis até preenché-lo totalmente.

__ Editando e definindo cores customizadas, ou personalizadas, como queira

e selecione, no painel de cores customizadas, a cor desejada e clique OK.

Vocé poderd se assustar com am fato: mas, 0 que aconteceu eom a cor primdria, a qual

selecionei conforme 0 segundo passo desse procedimentos?
Ndo se preocupe. Ela desaparecey provisoriamente. As cores customizadas tomam o lugar

daquela que as deu origem no painel de cores. Para retomar & cor original, acione novamente Editar

Cores e selecione a cor original.

Recortando um objeto

finalidades como cdpia, delegio, duplicagio e cortes. O

O recorte de objetos é usado para
mesmo §é feito usando-se uma das duas primeiras ferramentas, que permitem copias irregulares e

regulares.

Para fazer «recortes” irregulares, o usudrio simplesmente:

__seleciona a ferramenta de cortes irregulares (ou forma livre);
— posiciona O ponteiro do mouse em um ponto estratégico qualquer, desde que fora da drea a ser

recortada;
— mantém o botdo acionador do mouse pressionado enquanto o arrasta, delineando a parte do objeto

ou todo o objeto, até retornar ao ponto de partida;
__ibera o botdo do mouse.

Para fazer «recortes” regulares, 0 usudrio simplesmente:

— - seleciona a ferramenta de cortes regulares;

— posiciona o ponteiro do mouse em um ponto estratégico qualquer, desde que fora da drea a ser

recortada; .
— mantém o botdo acionador do mouse pressnonado enquanto o arrasta na diagonal, envolvendo a

parte do objeto ou todo o objeto;
—libera o botdo do mouse.

Movendo um Objeto

Quando se “recorta’” um objeto, vocé est4 selecionando-o e poderd mové-lo pela drea d
e
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trabalho. O procedimento usado para isso € simples: basta posicionar o ponteiro dentro da drea que foi
recortada (quando o ponteiro se torna uma seta quadrilateral), manter 0 botdo acionador pressionado e
arrastar o mouse, até que o objeto atinja'a posi¢do desejada.

Duplicando um Objeto

Selecione o objeto desejado com uma das ferramentas de recorte e siga um dos
procedimentos:

— mantenha teclado Ctrl posicione o apontador no interior da selegio e arraste o objeto
selecionado, criando uma cépia simples;

— mantenha teclado Shift, posicione o apontador no interior da selegdo e arraste o objeto selecionado,
criando “rastros” de cépias deste objeto.

Operacoes em Discos

Este capitulo é dedicado a quatro programas incorporados nesta nova versdo do Windows,
cujas funcdes sdo a de otimizar a reparar erros I6gicos no Winchester, bem como realizar manuteng&o
e c6pia de dados: Desfragmentador de Discos, Drive Space e Scan Disk. Os atalhos correspondentes
s30 encontrados na pasta Ferramentas de Sistema, do grupo Acessorios.

Desfragmentando o Disco

Quando se trabalha muito no computador, principalmente em aplicativos for Windows, os
arquivos tendem-se a se dividirem, ou seja, a s€ fr.agment.arcm, f)casionando menor performance por
parte do sistema na procura & abertura destes arquivos, pois na divisdo, suas “partes” sdo encontradas
em diferentes locais no disco rigido. O Desfragmentador de Discos tem a fun¢io de juntar estas partes

isoladas, rearranjando os arquivos nesta situagdo.
Pois bem, para executar 0 Desfragmentador, aponte o ponteiro do mouse sobre 0 menu

Programas, Acessérios e Ferramentas de Sistema. D& um clique sobre Desfragmentador de Discos e
ter4 A sua disposigdo algo como mostra a figura abaixo:

Inicio da desfragmentagdo: selecione a unidade onde se encontra o disco e clique OK.

Para iniciar a desfragmentagdo, basta selecionar a unidade onde se encontra o disco cuja
desfragmentago serd feita e clicar OK.

O Desfragmentador emite uma caixa de mensagens como esta, informando o quanto sua unidade estd
fragmentada e se € necessaria e desfragmentacdo. Confirme-a clicando sobre Iniciar.

Utilizando o ScanDisk

Assim como o Desfragmentador, o ScanDisk ¢ um utilitdrio que pode ser usado
semanalmente em unidades de disco, principalmente de discos rigidos

O ScanDisk & utili
€ utilizado para procurar e reparar erros 16gicos no disco da unidade selecionada.

A pesquisa e corregdo podem ser feitas de duas maneiras:

Padrio - somente verifica se hd erros e arquivos e pastas

Completa -
¢ faz uma varredura completa no disco em busca de qualquer tipo de erro
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